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îò  09.07. 2020                                                                                                                                      N443
Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà  ïðåäîñòàâëåíèÿ 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà 
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Âîëæñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè î  ñîâåðøåíèè 

íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé.
Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ã. N131-ÔÇ «Îá îáùèõ 

ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»,   Ôå-
äåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ 
Ñìûøëÿåâêà â öåëÿõ ðåàëèçàöèè ìåðîïðèÿòèé ïî ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèþ àäìèíè-
ñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, 

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Âîëæ-
ñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè î ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé.

2. Ïîñòàíîâëåíèå îò 18.10.2016 ã N129 ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó.
3. Íàñòîÿùåå Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà åãî îïóáëèêîâàíèÿ.
4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî Ïîñòàíîâëåíèÿ  îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
5. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå Ïîñòàíîâëåíèå â  ãàçåòå «Ìîé ïîñåëîê».

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè                                                          
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà                                                      Â.Ì.Áðûçãàëîâ

Óòâåðæäàþ
Ïîñòàíîâëåíèåì ãëàâû ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ

Ñìûøëÿåâêà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Âîëæñêèé
Ñàìàðñêîé îáëàñòè

îò 09.07.2020 ã.   N443

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè àäìèíèñòðàöèåé 

ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà 
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Âîëæñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè 

ïî ñîâåðøåíèþ íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé 

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè àäìè-
íèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Âîëæñêèé 
Ñàìàðñêîé îáëàñòè (äàëåå – àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïî-
âûøåíèÿ êà÷åñòâà ñîâåðøåíèÿ íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé è îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëå-
äîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû) ïðè ñîâåðøåíèè íîòàðèàëü-
íûõ äåéñòâèé, ïðàâèëà âåäåíèÿ äåëîïðîèçâîäñòâà ïðè ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíûõ 
äåéñòâèé â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà Âîëæñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè (äàëåå – ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ñìûøëÿåâêà).

1.2. Èñïîëíåíèå àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ñîâåðøåíèþ íîòàðè-
àëüíûõ äåéñòâèé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè çàêîíîäàòåëüíûìè 
è èíûìè íîðìàòèâíî-ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè:

- Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- Ãðàæäàíñêèì Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- Íàëîãîâûì Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 7 ôåâðàëÿ 2020 ã. 

N16 «Îá óòâåðæäåíèè Èíñòðóêöèÿ î ïîðÿäêå ñîâåðøåíèÿ íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé 
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ» (äàëåå – Èíñòðóêöèÿ);

- «Îñíîâàìè çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î íîòàðèàòå» îò 11 ôåâðàëÿ 
1993 N 4462-1 (äàëåå Îñíîâû);

- Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 27 äåêàáðÿ 2016 ã. 
N313 «Îá óòâåðæäåíèè ôîðì ðååñòðîâ ðåãèñòðàöèè íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé, íîòàðè-
àëüíûõ ñâèäåòåëüñòâ, óäîñòîâåðèòåëüíûõ íàäïèñåé íà ñäåëêàõ è ñâèäåòåëüñòâóåìûõ 
äîêóìåíòàõ è ïîðÿäêà èõ îôîðìëåíèÿ»;

- Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 16 àïðåëÿ 2014 ã. 
N78 «Îá óòâåðæäåíèè ïðàâèë íîòàðèàëüíîãî äåëîïðîèçâîäñòâà»

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06 îêòÿáðÿ 2003 ã. N131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îð-
ãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 02 ìàÿ 2006 ã. N59-ÔÇ Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðà-
ùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;

 - Óñòàâîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Âîëæñêèé 
Ñàìàðñêîé îáëàñòè;

 - Ðàñïîðÿæåíèåì Ãëàâû ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ìóíèöèïàëüíîãî ðàé-
îíà Âîëæñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè N98-ð îò 10 äåêàáðÿ 2013 ã. «Î íàçíà÷åíèè ñïåöè-
àëüíî óïîëíîìî÷åííîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, èìåþùåãî ïðàâî â óñòàíîâëåííîì çàêî-
íîì ïîðÿäêå ñîâåðøàòü íîòàðèàëüíûå äåéñòâèÿ».

1.3. Ñîâåðøåíèå íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé âîçëîæåíî íà çàìåñòèòåëÿ ãëàâû ãîðîä-
ñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Âîëæñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè.

1.4. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – Çàÿâèòåëü) âûñòóïàþò:
- äååñïîñîáíûå ôèçè÷åñêèå ëèöà, çàðåãèñòðèðîâàííûå ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè 

ìåñòó ïðåáûâàíèÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà;
- äååñïîñîáíûå çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè íåñîâåðøåííîëåòíåãî èëè íåäååñïîñîá-

íîãî ëèöà, çàðåãèñòðèðîâàííûå ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ìåñòó ïðåáûâàíèÿ íà òåð-
ðèòîðèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà;

- ïðàâîñïîñîáíûå þðèäè÷åñêèå ëèöà, çàðåãèñòðèðîâàííûå íà òåððèòîðèè ãîðîä-
ñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà, â ëèöå ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èìåþùåãî 
ïðàâî äåéñòâîâàòü áåç äîâåðåííîñòè îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ëèáî äåéñòâóþ-
ùåãî ïî äîâåðåííîñòè.

1.5. Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ Çàÿâèòåëþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâ-
ëÿåòñÿ:

-   óäîñòîâåðåííàÿ äîâåðåííîñòü;

- ñâèäåòåëüñòâîâàíèå ïîäëèííîñòè ïîäïèñè íà çàÿâëåíèè, äîêóìåíòå ïóòåì ïðî-
ñòàâëåíèÿ óäîñòîâåðèòåëüíîé íàäïèñè íà äîêóìåíòå;

- ñâèäåòåëüñòâîâàíèå âåðíîñòè êîïèé äîêóìåíòîâ è âûïèñîê èç íèõ ïóòåì ïðîñòàâ-
ëåíèÿ óäîñòîâåðèòåëüíîé íàäïèñè íà äîêóìåíòå;

- ïðèíÿòèå ìåð ïî îõðàíå íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà ïóòåì ïðîèçâîäñòâà îïèñè 
íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà;

- óäîñòîâåðåíèå ñâåäåíèé î ëèöàõ â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- óäîñòîâåðåíèå ôàêòà íàõîæäåíèÿ ãðàæäàíèíà â æèâûõ;
- óäîñòîâåðåíèå òîæäåñòâåííîñòè ñîáñòâåííîðó÷íîé ïîäïèñè èíâàëèäà ïî çðåíèþ, 

ñ ôàêñèìèëüíûì âîñïðîèçâåäåíèåì åãî ñîáñòâåííîðó÷íîé ïîäïèñè;
- óäîñòîâåðåíèå ôàêòà íàõîæäåíèÿ ãðàæäàíèíà â îïðåäåëåííîì ìåñòå;
- óäîñòîâåðåíèå òîæäåñòâåííîñòè ãðàæäàíèíà ñ ëèöîì, èçîáðàæåííûì íà ôîòî-

ãðàôèè;
- óäîñòîâåðåíèå âðåìåíè ïðåäúÿâëåíèÿ äîêóìåíòîâ;
- óäîñòîâåðåíèå ðàâíîçíà÷íîñòè ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà äîêóìåíòó íà áóìàæíîì 

íîñèòåëå;
- óäîñòîâåðåíèå ðàâíîçíà÷íîñòè äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå ýëåêòðîííîìó 

äîêóìåíòó.

2. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ñîâåðøåíèþ íî-
òàðèàëüíûõ äåéñòâèé

2.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ñîâåð-
øåíèþ íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé.

Èíôîðìàöèÿ, ïðåäîñòàâëåííàÿ çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå, 
ÿâëÿåòñÿ îòêðûòîé è îáùåäîñòóïíîé.

Èíôîðìèðîâàíèå î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò 
â ñåáÿ èíôîðìèðîâàíèå íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ 
Ñìûøëÿåâêà, à òàêæå ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé, ïî÷òîâîé, ýëåêòðîííîé 
ñâÿçè, ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè â ñåòè Èíòåðíåò, ñðåäñòâàõ ìàññîâîé 
èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå, èíûì ñïîñîáîì, ïîçâîëÿþùèì îñóùåñòâëÿòü 
èíôîðìèðîâàíèå.

Ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè è ãðàôèêå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïî-
ñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà.

Àäðåñ ìåñòîíàõîæäåíèÿ: Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü, ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí Âîëæñêèé, ïãò. 
Ñìûøëÿåâêà, óë. Ïèîíåðñêàÿ, äîì  N2«à».

Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: agp63@mail.ru.

Ãðàôèê ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè: Ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí ñïåöèàëèñòîì ïî íîòàðèàëüíûì 
äåéñòâèÿì:

Ïîíåäåëüíèê:   8.00 – 17.00 Ïîíåäåëüíèê:   9.00 – 15.00

Âòîðíèê:             8.00 – 17.00 Âòîðíèê:             9.00 – 15.00

Ñðåäà:                  8.00 – 17.00 Ñðåäà:                  9.00 – 15.00

×åòâåðã:               8.00 – 17.00 ×åòâåðã:               9.00 – 15.00

Ïÿòíèöà:              8.00 – 16.00 Ïÿòíèöà:              9.00 – 15.00

Îáåä:                    12.00 – 12.48 Îáåä:                    12.00 – 12.48

Âûõîäíîé: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå Âûõîäíîé: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå

Òåëåôîíû:      8(846) 999-29-86, Òåëåôîíû: 8(846) 226-24-91,

                      8 (846) 999-21-91 (ôàêñ)

2.2. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå è ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
âûäàåòñÿ íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà èëè 
ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè (òåë. 8 (846) 226-24-91), ýëåêòðîííîé 
ñâÿçè (agp63@mail.ru).

Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè ñïåöèàëèñò ïîäðîáíî è â âåæëèâîé (êîððåêò-
íîé) ôîðìå èíôîðìèðóåò îáðàòèâøèõñÿ ãðàæäàí ïî èíòåðåñóþùèì èõ âîïðîñàì. Îò-
âåò äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé ïîçâîíèë 
ãðàæäàíèí, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâî è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî òåëå-
ôîííûé çâîíîê.

2.3. Âðåìÿ îæèäàíèÿ ïîñåòèòåëåé äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå äîëæíî 
ïðåâûøàòü 30 ìèíóò.

Ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïðèåìà Çàÿâèòåëÿ ó ñïåöèàëèñòà – 20 ìèíóò.
Âûäà÷à äîêóìåíòîâ äîëæíà áûòü îñóùåñòâëåíà:
- óäîñòîâåðåííîé äîâåðåííîñòè: â òå÷åíèå 30 ìèíóò;
- èíûå íîòàðèàëüíûå äåéñòâèÿ: â òå÷åíèå 20 ìèí;
- ïðèíÿòèå ìåð ïî îõðàíå íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà ïóòåì ïðîèçâîäñòâà îïèñè 

íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà: â òå÷åíèå 5 äíåé.
2.4. Ñâåäåíèÿ îá óäîñòîâåðåíèè èëè îòìåíå äîâåðåííîñòè äîëæíû áûòü íàïðàâëå-

íû îðãàíîì, â êîòîðîì ðàáîòàåò äîëæíîñòíîå ëèöî, óäîñòîâåðèâøåå äîâåðåííîñòü, 
â íîòàðèàëüíóþ ïàëàòó Ñàìàðñêîé îáëàñòè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîä-
ïèñàííîãî êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì 
ôåäåðàëüíûì îðãàíîì þñòèöèè, â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ñîâåðøåíèÿ íî-
òàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ äëÿ âíåñåíèÿ òàêèõ ñâåäåíèé â ðååñòð íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé 
åäèíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû íîòàðèàòà. Íîòàðèàëüíàÿ ïàëàòà âíîñèò òàêèå ñâå-
äåíèÿ â ðååñòð íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé åäèíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû íîòàðèàòà 
â òå÷åíèå äâóõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ èõ ïîñòóïëåíèÿ.

2.5. Âñå íîòàðèàëüíûå äåéñòâèÿ, ñîâåðøàåìûå äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ãîðîäñêîãî 
ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà, ðåãèñòðèðóþòñÿ â ðååñòðå ðåãèñòðàöèè íîòàðèàëüíûõ äåé-
ñòâèé (äàëåå - ðååñòð). Ðååñòðû äîëæíû áûòü ïðîøíóðîâàíû, ëèñòû èõ ïðîíóìåðîâà-
íû. Çàïèñü î êîëè÷åñòâå ëèñòîâ äîëæíà áûòü çàâåðåíà ïîäïèñüþ ãëàâû àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà è îòòèñêîì ïå÷àòè.

2.6. Ðåãèñòðàöèÿ íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ â ðååñòðå ïðîèçâîäèòñÿ äîëæíîñòíûì 
ëèöîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ øàðèêîâîé ðó÷êîé, àêêóðàòíî è ðàçáîð÷èâî, ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì êðàñèòåëåé ñèíåãî, ãîëóáîãî èëè ôèîëåòîâîãî öâåòà è òîëüêî ïîñëå 
òîãî, êàê óäîñòîâåðèòåëüíàÿ íàäïèñü èëè âûäàâàåìûé äîêóìåíò èì ïîäïèñàíû. Çà-
ïèñü êàðàíäàøîì è ïîä÷èñòêè â ðååñòðå íå äîïóñêàþòñÿ. Íåçàïîëíåííûå ñòðîêè â 
ðååñòðå äîëæíû áûòü ïðî÷åðêíóòû, ïîä÷èñòêè íå äîïóñêàþòñÿ.Äîïóñêàåòñÿ âíåñåíèå 
â ðååñòð ïîïðàâîê (äîïèñîê, ïðèïèñîê, èñïðàâëåíèé), â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå îãîâà-
ðèâàåìûõ. Ïîïðàâêè çàâåðÿþòñÿ ïîäïèñüþ äîëæíîñòíîãî ëèöà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ ñ ïðîñòàâëåíèåì äàòû è îòòèñêà ïå÷àòè.

2.7. Äîëæíîñòíûå ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà îáÿçàíû âûäàâàòü âû-
ïèñêè èç ðååñòðà ïî ïèñüìåííîìó çàÿâëåíèþ ëèö, îò èìåíè èëè ïî ïîðó÷åíèþ êîòî-
ðûõ áûëè ñîâåðøåíû ýòè äåéñòâèÿ, â òîì ÷èñëå åñëè òàêèå ëèöà íå çàðåãèñòðèðîâàíû 
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ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ìåñòó ïðåáûâàíèÿ â ãîðîäñêîì ïîñåëåíèè Ñìûøëÿåâêà íà 
äàòó ïîëó÷åíèÿ âûïèñêè, ïî òðåáîâàíèþ ñóäà, ïðîêóðàòóðû, îðãàíîâ ñëåäñòâèÿ â ñâÿ-
çè ñ íàõîäÿùèìèñÿ â èõ ïðîèçâîäñòâå óãîëîâíûìè, ãðàæäàíñêèìè èëè àäìèíèñòðà-
òèâíûìè äåëàìè, à òàêæå ïî òðåáîâàíèþ ñóäåáíûõ ïðèñòàâîâ-èñïîëíèòåëåé â ñâÿ-
çè ñ íàõîäÿùèìèñÿ â èõ ïðîèçâîäñòâå ìàòåðèàëàìè ïî èñïîëíåíèþ èñïîëíèòåëüíûõ 
äîêóìåíòîâ, ïî çàïðîñàì îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî ãîñóäàðñòâåííóþ ðåãèñòðàöèþ 
þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, â ñâÿçè ñ ãîñóäàðñòâåííîé 
ðåãèñòðàöèåé è íîòàðèóñîâ â ñâÿçè ñ ñîâåðøàåìûìè íîòàðèàëüíûìè äåéñòâèÿìè.

2.8. Â ñëó÷àå óòðàòû ëèöîì äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðåííûõ äîëæíîñòíûì ëèöîì ãî-
ðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà, îò èìåíè èëè ïî ïîðó÷åíèþ êîòîðîãî ñîâåðøàëîñü 
íîòàðèàëüíîå îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ, ýêçåìïëÿðû êîòîðûõ õðàíÿòñÿ â äåëàõ àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà, ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì òàêîãî 
ëèöà, åãî ïðåäñòàâèòåëÿ èëè ïðàâîïðååìíèêà, â òîì ÷èñëå åñëè îíè íå çàðåãèñòðèðî-
âàíû ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ìåñòó ïðåáûâàíèÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî ïîñåëå-
íèÿ Ñìûøëÿåâêà íà äàòó ïîëó÷åíèÿ äóáëèêàòà, äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîñåëåíèÿ âû-
äàþòñÿ äóáëèêàòû óòðà÷åííûõ äîêóìåíòîâ.Äóáëèêàò çàâåùàíèÿ (óäîñòîâåðåííîãî äî 
01.09.2019) ìîæåò áûòü âûäàí çàâåùàòåëþ, à ïîñëå åãî ñìåðòè - ëþáîìó èç óêàçàí-
íûõ â çàâåùàíèè íàñëåäíèêîâ, â òîì ÷èñëå åñëè îíè íå çàðåãèñòðèðîâàíû ïî ìåñòó 
æèòåëüñòâà èëè ìåñòó ïðåáûâàíèÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà 
íà äàòó âûäà÷è äóáëèêàòà çàâåùàíèÿ. Â ñëó÷àå ñìåðòè íàñëåäíèêà, êîòîðûé áûë óêà-
çàí â çàâåùàíèè, äóáëèêàò çàâåùàíèÿ ìîæåò áûòü âûäàí åãî íàñëåäíèêó, ê êîòîðîìó 
ïåðåøëî ïðàâî íà ïðèíÿòèå íàñëåäñòâà (íàñëåäñòâåííàÿ òðàíñìèññèÿ), à òàêæå ëþ-
áîìó èç îòêàçîïîëó÷àòåëåé èëè èñïîëíèòåëþ çàâåùàíèÿ ïðè ïðåäñòàâëåíèè ñâèäå-
òåëüñòâà î ñìåðòè çàâåùàòåëÿ è óìåðøåãî íàñëåäíèêà, ïîñëå êîòîðîãî îí íàñëåäóåò, 
â òîì ÷èñëå åñëè îíè íå çàðåãèñòðèðîâàíû ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ìåñòó ïðåáûâà-
íèÿ â ãîðîäñêîì ïîñåëåíèè Ñìûøëÿåâêà íà äàòó âûäà÷è äóáëèêàòà çàâåùàíèÿ.

2.9. Íîòàðèàëüíûå äåéñòâèÿ ñîâåðøàþòñÿ â ïîìåùåíèè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêî-
ãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà. Íîòàðèàëüíûå äåéñòâèÿ ìîãóò áûòü ñîâåðøåíû âíå ïî-
ìåùåíèÿ àäìèíèñòðàöèè, åñëè ãðàæäàíå, äëÿ êîòîðûõ îíè ñîâåðøàþòñÿ, â ñâÿçè ñ 
òÿæåëîé áîëåçíüþ, èíâàëèäíîñòüþ èëè ïî äðóãîé óâàæèòåëüíîé ïðè÷èíå íå ìîãóò 
ÿâèòüñÿ â ñîîòâåòñòâóþùåå ïîìåùåíèå. Äîëæíîñòíûå ëèöà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ íå âïðàâå äëÿ ñîâåðøåíèÿ íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé âûåçæàòü çà ïðåäåëû òåððè-
òîðèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà.

3. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ñîâåðøå-
íèþ íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé

3.1. Äîëæíîñòíûå ëèöà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îòêàçûâàþò â ñîâåðøåíèè íîòà-
ðèàëüíîãî äåéñòâèÿ, åñëè:

- ñîâåðøåíèå òàêîãî äåéñòâèÿ ïðîòèâîðå÷èò çàêîíîäàòåëüñòâó Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè;

- äåéñòâèå ïîäëåæèò ñîâåðøåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
äðóãîãî ïîñåëåíèÿ, ìóíèöèïàëüíîãî, ãîðîäñêîãî îêðóãà èëè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà 
(ïðèìåíèòåëüíî ê ïðèíÿòèþ ìåð ïî îõðàíå íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà) èëè íîòàðè-
óñîì;

- ñ ïðîñüáîé î ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ îáðàòèëñÿ íåäååñïîñîáíûé 
ãðàæäàíèí ëèáî ïðåäñòàâèòåëü, íå èìåþùèé íåîáõîäèìûõ ïîëíîìî÷èé, ãðàæäàíèí, 
íå èìåþùèé ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïðåáûâàíèÿ;

- äîâåðåííîñòü íå ñîîòâåòñòâóåò òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè;

- äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå äëÿ ñîâåðøåíèÿ íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ, íå ñîîò-
âåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- ôàêòû, èçëîæåííûå â äîêóìåíòàõ, ïðåäñòàâëåííûõ äëÿ ñîâåðøåíèÿ íîòàðèàëü-
íîãî äåéñòâèÿ, íå ïîäòâåðæäåíû â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè ïîðÿäêå ïðè óñëîâèè, ÷òî ïîäòâåðæäåíèå òðåáóåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çà-
êîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Äîëæíîñòíîå ëèöî ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïî ïðîñüáå Çàÿâèòåëÿ, êîòîðîìó îò-
êàçàíî â ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ, äîëæíî èçëîæèòü ïðè÷èíû îòêàçà â 
ïèñüìåííîé ôîðìå è ðàçúÿñíèòü ïîðÿäîê åãî îáæàëîâàíèÿ. Â ýòèõ ñëó÷àÿõ äîëæíîñò-
íîå ëèöî ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ íå ïîçäíåå ÷åì â äåñÿòèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ îá-
ðàùåíèÿ çà ñîâåðøåíèåì íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ âûíîñèò ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå 
â ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ.

3.2. Â ïîñòàíîâëåíèè îá îòêàçå â ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ äîëæíû 
áûòü óêàçàíû:

- äàòà âûíåñåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ;
- ôàìèëèÿ, èíèöèàëû, äîëæíîñòü ëèöà, óïîëíîìî÷åííîãî ñîâåðøàòü íîòàðèàëüíûå 

äåéñòâèÿ, íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;
- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ãðàæäàíèíà, îáðàòèâøåãîñÿ çà ñîâåðøå-

íèåì íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ, àäðåñ ìåñòà åãî æèòåëüñòâà; ïîëíîå íàèìåíîâàíèå, 
àäðåñ ìåñòà íàõîæäåíèÿ è îñíîâíîé ãîñóäàðñòâåííûé ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà (ïðè íàëè÷èè), ïðåäñòàâèòåëþ êîòîðîãî îòêàçàíî â ñîâåðøåíèè íîòà-
ðèàëüíîãî äåéñòâèÿ;

- íîòàðèàëüíîå äåéñòâèå, î ñîâåðøåíèè êîòîðîãî ïðîñèë îáðàòèâøèéñÿ;
- îñíîâàíèå îòêàçà ñî ññûëêîé íà çàêîíîäàòåëüñòâî Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- ïîðÿäîê è ñðîêè îáæàëîâàíèÿ îòêàçà.
Ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ ñîñòàâëÿåòñÿ â 

äâóõ ïîäëèííûõ ýêçåìïëÿðàõ, êàæäûé ýêçåìïëÿð ïîäïèñûâàåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì 
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è çàâåðÿåòñÿ îòòèñêîì ãåðáîâîé ïå÷àòè. 

Ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå ðåãèñòðèðóåòñÿ â êíèãå èñõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè. 
Ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ âðó÷àåòñÿ ëèöó, êî-
òîðîìó îòêàçàíî â ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ, èëè íàïðàâëÿåòñÿ åìó ïî-
ñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè. 

Ïðè âðó÷åíèè ëèöó, êîòîðîìó îòêàçàíî â ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ, 
ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ óêàçàííîå ëèöî íà 
ýêçåìïëÿðå ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ, õðà-
íÿùåìñÿ â äåëàõ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ðàñïèñûâàåòñÿ â ïîëó÷åíèè ïî-
ñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ è ïðîñòàâëÿåò äàòó 
âðó÷åíèÿ.

4. Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû

4.1. Óäîñòîâåðåíèå äîâåðåííîñòè
4.1.1. Óäîñòîâåðåíèå äîâåðåííîñòè ñîâåðøàþòñÿ ïðè ïðåäúÿâëåíèè Çàÿâèòåëåì 

äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, âñåõ íåîáõîäèìûõ äëÿ óäîñòîâåðåíèÿ äîâå-
ðåííîñòè äîêóìåíòîâ è óïëàòå ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû.

Îïëàòà ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû çà ñîâåðøåíèå íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ ïðîèç-
âîäèòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ñò.333.24 Íàëîãîâîãî Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè è ñò. 22.1. Îñíîâ çàêîíîäàòåëüñòâà î íîòàðèàòå, ñ ó÷åòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ëüãîò 
ïî óïëàòå ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû äëÿ ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö, óñòàíîâëåí-
íûõ ñòàòüÿìè 333.35 è 333.38 Íàëîãîâîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.1.2. Ïðè óäîñòîâåðåíèè äîâåðåííîñòè äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ 
Ñìûøëÿåâêà óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü, îáðàòèâøåãîñÿ çà ñîâåðøåíèåì íîòàðèàëüíîãî 
äåéñòâèÿ ãðàæäàíèíà, åãî ïðåäñòàâèòåëÿ, ëèöà, ïðèçâàííîãî ïîäïèñàòü  äîâåðåí-
íîñòü çà ãðàæäàíèíà, îáðàòèâøåãîñÿ çà ñîâåðøåíèåì íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ (ðóêî-
ïðèêëàä÷èêà), ñâèäåòåëÿ, ïåðåâîä÷èêà èëè ñóðäîïåðåâîä÷èêà, ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè-
÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå ïðîâåðÿåò  ìåñòî æèòåëüñòâà Çàÿâèòåëÿ.

Óñòàíîâëåíèå ëè÷íîñòè ïðîèçâîäèòüñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì íà îñíîâàíèè:

-  ïàñïîðòà ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
- âðåìåííîãî óäîñòîâåðåíèÿ ëè÷íîñòè ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (â ïåðè-

îä îôîðìëåíèÿ ïàñïîðòà ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè);
- óäîñòîâåðåíèÿ ëè÷íîñòè èëè âîåííîãî áèëåòà âîåííîñëóæàùåãî;
- ïàñïîðòà ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ãðàæ-

äàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè çà ïðåäåëàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- äèïëîìàòè÷åñêîãî èëè ñëóæåáíîãî ïàñïîðòà;
- ïàñïîðòà ãðàæäàíèíà ÑÑÑÐ îáðàçöà 1974 ã. ñ óêàçàíèåì ãðàæäàíñòâà Ðîññèéñêîé 

Ôåäåðàöèè èëè ñ âêëàäûøåì, ñâèäåòåëüñòâóþùèì î íàëè÷èè ãðàæäàíñòâà Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè, âûäàííûì ïî äîñòèæåíèè ãðàæäàíèíîì 45-ëåòíåãî âîçðàñòà;

- óäîñòîâåðåíèÿ áåæåíöà;
- ïàñïîðòà èíîñòðàííîãî ãðàæäàíèíà èëè èíîãî äîêóìåíòà, óñòàíîâëåííîãî ôåäå-

ðàëüíûì çàêîíîì èëè ïðèçíàâàåìîãî â ñîîòâåòñòâèè ñ ìåæäóíàðîäíûì äîãîâîðîì 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü èíîñòðàí-
íîãî ãðàæäàíèíà;

- èíûõ äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííîãî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè 
èëè ïðèçíàâàåìîãî â ñîîòâåòñòâèè ñ ìåæäóíàðîäíûì äîãîâîðîì Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, èëè äðóãèõ äîêóìåíòîâ, èñ-
êëþ÷àþùèõ ëþáûå ñîìíåíèÿ îòíîñèòåëüíî ëè÷íîñòè ãðàæäàíèíà.

Äàííûå î ëè÷íîñòè íåñîâåðøåííîëåòíåãî ãðàæäàíèíà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íå 
äîñòèãøåãî ÷åòûðíàäöàòè ëåò, óñòàíàâëèâàþòñÿ ïî ñâèäåòåëüñòâó î ðîæäåíèè, ïðåäú-
ÿâëÿåìîìó åãî çàêîííûìè ïðåäñòàâèòåëÿìè.

Ïîëíîìî÷èÿ çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ íåñîâåðøåííîëåòíåãî èëè íåäååñïîñîáíîãî 
ëèöà äîëæíîñòíîå ëèöî óñòàíàâëèâàåò íà îñíîâàíèè äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ 
çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ.

Ïðè óäîñòîâåðåíèè äîâåðåííîñòåé äîëæíîñòíûì ëèöîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðîâåðêà äååñïîñîáíîñòè ôèçè÷åñêèõ ëèö, ó÷àñòâóþùèõ â ñî-
âåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ, ïîëíîìî÷èÿ çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé íåñî-
âåðøåííîëåòíèõ, íåäååñïîñîáíûõ. Â ñëó÷àå óäîñòîâåðåíèÿ äîâåðåííîñòè îò èìåíè 
þðèäè÷åñêîãî ëèöà ïðîâåðÿþòñÿ åãî ïðàâîñïîñîáíîñòü, à òàêæå ïîëíîìî÷èÿ åãî 
ïðåäñòàâèòåëÿ.

4.1.3. Äîâåðåííîñòüþ ïðèçíàåòñÿ ïèñüìåííîå óïîëíîìî÷èå, âûäàâàåìîå îäíèì ëè-
öîì äðóãîìó ëèöó èëè äðóãèì ëèöàì äëÿ ïðåäñòàâèòåëüñòâà ïåðåä òðåòüèìè ëèöàìè.

4.1.4. Äîâåðåííîñòè, ñîäåðæàùèå ïîëíîìî÷èÿ íà ðàñïîðÿæåíèå (îò÷óæäåíèå â ëþ-
áûõ âèäàõ, àðåíäó, çàëîã (èïîòåêó), íàåì, áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå, ïåðåäà÷ó â 
äîâåðèòåëüíîå óïðàâëåíèå) íåäâèæèìûì èìóùåñòâîì, íå ïîäëåæàò óäîñòîâåðåíèþ 
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà.

4.1.5. Â òåêñòå äîâåðåííîñòè îò èìåíè ôèçè÷åñêîãî ëèöà äîëæíû áûòü óêàçàíû 
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè), äàòà è ìåñòî ðîæäåíèÿ, ãðàæäàíñòâî, ïîë, 
ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, ñòðàõîâîé íîìåð èíäèâèäóàëüíîãî 
ëèöåâîãî ñ÷åòà (ïðè íàëè÷èè), àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà èëè ìåñòà ïðåáûâàíèÿ ëèöà, 
âûäàâøåãî äîâåðåííîñòü. Ñâåäåíèÿ î ëèöå, íà èìÿ êîòîðîãî âûäàåòñÿ äîâåðåííîñòü, 
óêàçûâàþòñÿ ñî ñëîâ äîâåðèòåëÿ â îáúåìå, íåîáõîäèìîì äëÿ èäåíòèôèêàöèè ëè÷íî-
ñòè ïðåäñòàâèòåëÿ, à òàêæå ëèöà, íà èìÿ êîòîðîãî îíà âûäàíà.

4.1.6. Â òåêñòå äîâåðåííîñòè îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà äîëæíû áûòü óêàçà-
íû: ìåñòî è äàòà åå ñîñòàâëåíèÿ (ïîäïèñàíèÿ), íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà, 
ôèðìåííîå íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà (ïðè íàëè÷èè), èäåíòèôèêàöèîííûé 
íîìåð íàëîãîïëàòåëüùèêà, îñíîâíîé ãîñóäàðñòâåííûé ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð, äàòà 
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, íàèìåíîâàíèå îðãàíà, îñóùåñòâèâøåãî òàêóþ ðåãè-
ñòðàöèþ, êîä ïðè÷èíû ïîñòàíîâêè íà ó÷åò, àäðåñ â ïðåäåëàõ ìåñòà íàõîæäåíèÿ þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà, óêàçàííûé â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå þðèäè÷åñêèõ ëèö, ôà-
ìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè), äàòà è ìåñòî ðîæäåíèÿ, ãðàæäàíñòâî, ïîë, àäðåñ 
ìåñòà æèòåëüñòâà èëè ìåñòà ïðåáûâàíèÿ ëèöà (ëèö, äåéñòâóþùèõ ñîâìåñòíî èëè ðàç-
äåëüíî), óïîëíîìî÷åííûõ âûñòóïàòü îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå ëèöà, íà 
èìÿ êîòîðîãî îíà âûäàíà.

4.1.7. Äîâåðåííîñòü òàêæå ìîæåò ñîäåðæàòü ñðîê, íà êîòîðûé îíà âûäàíà, è óêàçà-
íèå íà ïðàâî èëè çàïðåò ïåðåäîâåðèÿ, âîçìîæíîñòü èëè çàïðåò ïîñëåäóþùåãî ïåðå-
äîâåðèÿ. Èçëîæåíèå ïîëíîìî÷èé â äîâåðåííîñòè íå äîëæíî âûçûâàòü ðàçëè÷íîå ïî-
íèìàíèå.

4.1.8. Äîëæíîñòíûå ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà âïðàâå óäîñòîâåðÿòü 
äîâåðåííîñòè îò èìåíè îäíîãî èëè íåñêîëüêèõ ëèö íà èìÿ îäíîãî èëè íåñêîëüêèõ ëèö. 

Äîâåðåííîñòü ìîæåò áûòü âûäàíà íåñêîëüêèìè ëèöàìè ñîâìåñòíî è ìîæåò áûòü 
óäîñòîâåðåíà òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè äåéñòâèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå äîâåðåííîñòüþ, 
êàñàþòñÿ îäíîðîäíûõ èíòåðåñîâ âñåõ ëèö, âûäàþùèõ äîâåðåííîñòü. Â ñëó÷àå âûäà÷è 
äîâåðåííîñòè íåñêîëüêèì ïðåäñòàâèòåëÿì êàæäûé èç íèõ îáëàäàåò ïîëíîìî÷èÿìè, 
óêàçàííûìè â äîâåðåííîñòè, åñëè â äîâåðåííîñòè íå ïðåäóñìîòðåíî, ÷òî ïðåäñòàâè-
òåëè îñóùåñòâëÿþò èõ ñîâìåñòíî.

4.1.9. Äîâåðåííîñòè îò èìåíè íåñîâåðøåííîëåòíèõ, íå äîñòèãøèõ ÷åòûðíàäöàòè 
ëåò, à òàêæå îò èìåíè ãðàæäàí, ïðèçíàííûõ â ñóäåáíîì ïîðÿäêå íåäååñïîñîáíûìè, 
ìîãóò ñîâåðøàòü òîëüêî èõ ðîäèòåëè (óñûíîâèòåëè), îïåêóíû.

4.1.10. Äîâåðåííîñòè îò èìåíè íåñîâåðøåííîëåòíèõ â âîçðàñòå îò ÷åòûðíàäöàòè 
äî âîñåìíàäöàòè ëåò óäîñòîâåðÿþòñÿ ïðè íàëè÷èè ïèñüìåííîãî ñîãëàñèÿ íà âûäà÷ó 
äîâåðåííîñòè èõ çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé - ðîäèòåëåé (óñûíîâèòåëåé) èëè ïîïå-
÷èòåëåé. Áåç ñîãëàñèÿ çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé íà ñîâåðøåíèå ñäåëêè ìîãóò áûòü 
óäîñòîâåðåíû äîâåðåííîñòè íà:

- ðàñïîðÿæåíèå çàðàáîòêîì, ñòèïåíäèåé è èíûìè äîõîäàìè;
- îñóùåñòâëåíèå ïðàâ àâòîðà ïðîèçâåäåíèÿ íàóêè, ëèòåðàòóðû èëè èñêóññòâà, èçî-

áðåòåíèÿ èëè èíîãî îõðàíÿåìîãî çàêîíîì ðåçóëüòàòà ñâîåé èíòåëëåêòóàëüíîé äåÿ-
òåëüíîñòè;

- ðàñïîðÿæåíèå âêëàäàìè â êðåäèòíûõ îðãàíèçàöèÿõ;
- ñîâåðøåíèå ìåëêèõ áûòîâûõ ñäåëîê, à òàêæå ñäåëîê, íàïðàâëåííûõ íà áåçâîç-

ìåçäíîå ïîëó÷åíèå âûãîäû, íå òðåáóþùèõ íîòàðèàëüíîãî óäîñòîâåðåíèÿ ëèáî ãîñó-
äàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè.

4.1.11. Äîâåðåííîñòü, âûäàâàåìàÿ â ïîðÿäêå ïåðåäîâåðèÿ, ïîäëåæèò óäîñòîâåðå-
íèþ ïî ïðåäñòàâëåíèè îñíîâíîé äîâåðåííîñòè, â êîòîðîé îãîâîðåíî ïðàâî ïåðåäî-
âåðèÿ, ëèáî ïî ïðåäñòàâëåíèè äîêàçàòåëüñòâ òîãî, ÷òî ïðåäñòàâèòåëü ïî îñíîâíîé 
äîâåðåííîñòè âûíóæäåí ê ýòîìó ñèëîþ îáñòîÿòåëüñòâ äëÿ îõðàíû èíòåðåñîâ âûäàâ-
øåãî äîâåðåííîñòü (íàïðèìåð, òÿæåëàÿ áîëåçíü ïðåäñòàâèòåëÿ, ñòèõèéíîå áåäñòâèå, 
â ñâÿçè ñ ÷åì ïðåäñòàâèòåëü íå ìîæåò âûïîëíèòü ïîðó÷åíèå) è äîâåðåííîñòü íå çà-
ïðåùàåò ïåðåäîâåðèå. Äîâåðåííîñòü â ïîðÿäêå ïåðåäîâåðèÿ íå äîëæíà ñîäåðæàòü â 
ñåáå áîëüøå ïðàâ, ÷åì ïðåäîñòàâëåíî ïî îñíîâíîé äîâåðåííîñòè.

Äîâåðåííîñòü â ïîðÿäêå ïåðåäîâåðèÿ, ïðåäóñìàòðèâàþùàÿ ïðàâî ðàñïîðÿæåíèÿ 
íåäâèæèìûì èìóùåñòâîì, íå ìîæåò áûòü óäîñòîâåðåíà äîëæíîñòíûì ëèöîì ãîðîä-
ñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà.

Ñðîê äåéñòâèÿ äîâåðåííîñòè, âûäàííîé â ïîðÿäêå ïåðåäîâåðèÿ, íå ìîæåò ïðåâû-
øàòü ñðîêà äåéñòâèÿ äîâåðåííîñòè, íà îñíîâàíèè êîòîðîé îíà âûäàíà.

Â äîâåðåííîñòè, óäîñòîâåðÿåìîé â ïîðÿäêå ïåðåäîâåðèÿ, äîëæíû áûòü óêàçàíû 
ðåêâèçèòû äîâåðåííîñòè, íà îñíîâàíèè êîòîðîé îíà âûäàíà.

Ïåðåäà÷à ïîëíîìî÷èé ëèöîì, ïîëó÷èâøèì ýòè ïîëíîìî÷èÿ â ðåçóëüòàòå ïåðåäî-
âåðèÿ, äðóãîìó ëèöó (ïîñëåäóþùåå ïåðåäîâåðèå) íå äîïóñêàåòñÿ, åñëè èíîå íå ïðåä-
óñìîòðåíî â ïåðâîíà÷àëüíîé äîâåðåííîñòè èëè íå óñòàíîâëåíî çàêîíîì.

4.1.12. Äîâåðåííîñòü ìîæåò áûòü îòìåíåíà ëèöîì, âûäàâøèì åå, èëè îäíèì èç 
ëèö, âûäàâøèõ äîâåðåííîñòü ñîâìåñòíî, ïðè ýòîì îòìåíà äîâåðåííîñòè ñîâåðøàåòñÿ 
â òîé æå ôîðìå, â êîòîðîé áûëà âûäàíà äîâåðåííîñòü, ëèáî â íîòàðèàëüíîé ôîðìå.

4.1.13. Ëèöî, êîòîðîìó âûäàíà äîâåðåííîñòü, â ëþáîå âðåìÿ ìîæåò îòêàçàòüñÿ 
îò ïîëíîìî÷èé, à ëèöî, âûäàâøåå äîâåðåííîñòü, ìîæåò îòìåíèòü äîâåðåííîñòü èëè 
ïåðåäîâåðèå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àÿ, åñëè äîâåðåííîñòü ÿâëÿåòñÿ áåçîòçûâíîé. Áåç-
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îòçûâíàÿ äîâåðåííîñòü ìîæåò áûòü âûäàíà òîëüêî ïðè îäíîâðåìåííîì íàëè÷èè äâóõ 
óñëîâèé: äîâåðåííîñòü âûäàåòñÿ â öåëÿõ èñïîëíåíèÿ èëè îáåñïå÷åíèÿ èñïîëíåíèÿ 
îáÿçàòåëüñòâà ïðåäñòàâëÿåìîãî ïåðåä ïðåäñòàâèòåëåì èëè ëèöàìè, îò èìåíè èëè 
â èíòåðåñàõ êîòîðûõ äåéñòâóåò ïðåäñòàâèòåëü, è äîâåðåííîñòü âûäàåòñÿ â ñëó÷àÿõ, 
åñëè òàêîå îáÿçàòåëüñòâî ñâÿçàíî ñ îñóùåñòâëåíèåì ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé äåÿòåëü-
íîñòè.

4.2. Ïðèíÿòèå ìåð ïî îõðàíå íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà
4.2.1. Äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ïî ñîîáùåíèþ ãðàæ-

äàí, þðèäè÷åñêèõ ëèö ëèáî ïî ñâîåé èíèöèàòèâå ïðèíèìàåò ìåðû ïî îõðàíå íàñëåä-
ñòâåííîãî èìóùåñòâà, êîãäà ýòî íåîáõîäèìî â èíòåðåñàõ íàñëåäíèêîâ, îòêàçîïîëó÷à-
òåëåé, êðåäèòîðîâ èëè ãîñóäàðñòâà. Ïîðó÷åíèå íîòàðèóñà ÿâëÿåòñÿ îáÿçàòåëüíûì äëÿ 
èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

4.2.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ïî ìåñòó îòêðûòèÿ íà-
ñëåäñòâà ïðèíèìàåò ìåðû ïî îõðàíå íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà ïóòåì ïðîèçâîäñòâà 
îïèñè íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà ïî çàÿâëåíèþ îäíîãî èëè íåñêîëüêèõ íàñëåäíè-
êîâ, îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíà îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà, èñïîëíèòåëÿ 
çàâåùàíèÿ èëè äðóãèõ ëèö, äåéñòâóþùèõ â èíòåðåñàõ ñîõðàíåíèÿ íàñëåäñòâåííîãî 
èìóùåñòâà (äàëåå - çàÿâëåíèå), êîãäà:

1) íàñëåäñòâåííîå èìóùåñòâî, î ïðèíÿòèè ìåð ïî îõðàíå êîòîðîãî è ïî óïðàâ-
ëåíèþ êîòîðûì ïðîñèò çàÿâèòåëü, íàõîäèòñÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ 
Ñìûøëÿåâêà;

2) ïî ìåñòó îòêðûòèÿ íàñëåäñòâà - â íîòàðèàëüíîì îêðóãå, â ïðåäåëàõ êîòîðîãî 
ðàñïîëîæåíî ïîñåëåíèå, îòñóòñòâóåò ãîñóäàðñòâåííàÿ íîòàðèàëüíàÿ êîíòîðà èëè íî-
òàðèóñ, çàíèìàþùèéñÿ ÷àñòíîé ïðàêòèêîé;

3) â çàÿâëåíèè ïðèâåäåíû ôàêòû (ïðè÷èíû), ñâèäåòåëüñòâóþùèå î òîì, ÷òî íå-
ïðèíÿòèå íåçàìåäëèòåëüíûõ ìåð ïî îõðàíå íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà ïóòåì ïðî-
èçâîäñòâà îïèñè íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà íàðóøàåò èëè ìîæåò íàðóøèòü ïðàâà 
íàñëåäíèêîâ, îòêàçîïîëó÷àòåëåé è äðóãèõ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö;

4) çàÿâèòåëü ïðåäñòàâèë äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ôàêò ñìåðòè íàñëåäîäàòåëÿ 
(îáúÿâëåíèÿ åãî ñóäîì óìåðøèì), ìåñòî îòêðûòèÿ íàñëåäñòâà, ôàêò ïðèíàäëåæíîñòè 
íàñëåäîäàòåëþ èìóùåñòâà, î ïðèíÿòèè ìåð ïî îõðàíå êîòîðîãî ïðîñèò çàÿâèòåëü, à 
òàêæå:

- íàñëåäíèê äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðäèë íàëè÷èå îòíîøåíèé, ÿâëÿþùèõñÿ îñíîâà-
íèåì äëÿ íàñëåäîâàíèÿ ïî çàêîíó, èëè ïðàâî íà íàñëåäîâàíèå èìóùåñòâà ïî çàâå-
ùàíèþ;

- èñïîëíèòåëü çàâåùàíèÿ äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðäèë, ÷òî îí ÿâëÿåòñÿ èñïîëíèòå-
ëåì çàâåùàíèÿ;

- äðóãîå ëèöî, äåéñòâóþùåå â èíòåðåñàõ ñîõðàíåíèÿ íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà, 
äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðäèëî íàëè÷èå ïðàâîìî÷èÿ äåéñòâîâàòü â èíòåðåñàõ ñîõðàíå-
íèÿ íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà.

4.2.3. Ôàêò ñìåðòè íàñëåäîäàòåëÿ ïîäòâåðæäàåòñÿ ñâèäåòåëüñòâîì î ñìåðòè íà-
ñëåäîäàòåëÿ, âûäàííûì îðãàíîì ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè àêòîâ ãðàæäàíñêîãî 
ñîñòîÿíèÿ.Ìåñòî îòêðûòèÿ íàñëåäñòâà ìîæåò ïîäòâåðæäàòüñÿ äîêóìåíòàìè, óäîñòî-
âåðÿþùèìè ñîîòâåòñòâóþùóþ ðåãèñòðàöèþ íàñëåäîäàòåëÿ â îðãàíàõ ðåãèñòðàöèîí-
íîãî ó÷åòà ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ìåñòó ïðåáûâàíèÿ è ïî ìåñòó æèòåëü-
ñòâà â ïðåäåëàõ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. 

4.2.4. Â ñëó÷àå, êîãäà íàçíà÷åí èñïîëíèòåëü çàâåùàíèÿ, äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîä-
ñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ïðèíèìàåò ìåðû ïî îõðàíå íàñëåäñòâåííîãî èìóùå-
ñòâà ïóòåì ïðîèçâîäñòâà îïèñè íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ èñ-
ïîëíèòåëåì çàâåùàíèÿ.

4.2.5. Äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà, ïðèíÿâøåå ìåðû ïî 
îõðàíå íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà ïóòåì ïðîèçâîäñòâà îïèñè íàñëåäñòâåííîãî èìó-
ùåñòâà ïî ïîðó÷åíèþ íîòàðèóñà, â ïèñüìåííîé ôîðìå èçâåùàåò íîòàðèóñà ïî ìåñòó 
îòêðûòèÿ íàñëåäñòâà î ïðèíÿòèè óêàçàííûõ ìåð.

4.2.6. Äîëæíîñòíîå ëèöî ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðèíÿâøåå ìåðû ïî îõðàíå 
íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà ïóòåì ïðîèçâîäñòâà îïèñè íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà, 
â ïèñüìåííîé ôîðìå èçâåùàåò î ïðèíÿòèè óêàçàííûõ ìåð ñîîòâåòñòâóþùåãî íîòàðèó-
ñà ïî ìåñòó îòêðûòèÿ íàñëåäñòâà. Â ñëó÷àå, åñëè ó äîëæíîñòíîãî ëèöà ãîðîäñêîãî ïî-
ñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà îòñóòñòâóþò ñâåäåíèÿ î íîòàðèóñå, â ÷üþ êîìïåòåíöèþ âõîäèò 
âûäà÷à ñâèäåòåëüñòâà î ïðàâå íà íàñëåäñòâî, òî èçâåùåíèå î ïðèíÿòèè ìåð ïî îõðà-
íå íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà èì íàïðàâëÿåòñÿ â òåððèòîðèàëüíûé îðãàí Ìèíþñòà 
Ðîññèè, äåéñòâóþùèé â ñóáúåêòå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íà òåððèòîðèè êîòîðîãî 
ðàñïîëîæåíî ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ñìûøëÿåâêà.

4.2.7. Â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà âåäåòñÿ êíèãà ó÷åòà 
çàÿâëåíèé (ïîðó÷åíèé) î ïðèíÿòèè ìåð ïî îõðàíå íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà ïóòåì 
ïðîèçâîäñòâà îïèñè íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà, â êîòîðîé äîëæíîñòíûì ëèöîì â 
äåíü ïîñòóïëåíèÿ ðåãèñòðèðóþòñÿ ïîðó÷åíèå íîòàðèóñà èëè çàÿâëåíèå.

4.2.8. Ïðè ïðèíÿòèè ìåð ïî îõðàíå íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà äîëæíîñòíîå ëèöî 
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ äîëæíî ñîâåðøèòü ñëåäóþùèå ïðåäâàðèòåëüíûå äåéñòâèÿ:

- óñòàíîâèòü íàëè÷èå íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà, åãî ñîñòàâ è ìåñòîíàõîæäåíèå;
- èçâåñòèòü íàñëåäíèêîâ, ñâåäåíèÿ î êîòîðûõ èìåþòñÿ â ïîðó÷åíèè íîòàðèóñà èëè 

â çàÿâëåíèè, à òàêæå íàñëåäíèêîâ, ñâåäåíèÿìè î êîòîðûõ ðàñïîëàãàåò àäìèíèñòðàöèÿ 
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà, î äàòå è ìåñòå ïðèíÿòèÿ ìåð ïî îõðàíå íàñëåä-
ñòâà;

- èçâåñòèòü èñïîëíèòåëÿ çàâåùàíèÿ, ñâåäåíèÿ î êîòîðîì èìåþòñÿ â ïîðó÷åíèè íî-
òàðèóñà èëè â çàÿâëåíèè, î äàòå è ìåñòå ïðèíÿòèÿ ìåð ïî îõðàíå íàñëåäñòâà;

- â ñîîòâåòñòâóþùèõ ñëó÷àÿõ èçâåñòèòü ïðåäñòàâèòåëåé îðãàíà îïåêè è ïîïå÷è-
òåëüñòâà, îñóùåñòâëÿþùåãî çàùèòó ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ íåñîâåðøåííîëåòíèõ 
ãðàæäàí, à òàêæå èíûõ ëèö, íàä êîòîðûìè óñòàíîâëåíû îïåêà èëè ïîïå÷èòåëüñòâî, î 
äàòå è ìåñòå ïðèíÿòèÿ ìåð ïî îõðàíå íàñëåäñòâà.

4.2.9.  Äëÿ îõðàíû íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñå-
ëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ïðîèçâîäèò îïèñü ýòîãî èìóùåñòâà.Îïèñü íàñëåäñòâåííîãî èìó-
ùåñòâà ïðîèçâîäèòñÿ â ïðèñóòñòâèè äâóõ ñâèäåòåëåé.

Ïðè ïðîèçâîäñòâå îïèñè èìóùåñòâà ìîãóò ïðèñóòñòâîâàòü èñïîëíèòåëü çàâåùàíèÿ, 
íàñëåäíèêè è â ñîîòâåòñòâóþùèõ ñëó÷àÿõ ïðåäñòàâèòåëè îðãàíà îïåêè è ïîïå÷èòåëü-
ñòâà.

4.2.10. Â àêòå îïèñè äîëæíû áûòü óêàçàíû:
- íîìåð, ïîä êîòîðûì àêò îïèñè çàðåãèñòðèðîâàí â ðååñòðå;
- äàòà ïîñòóïëåíèÿ ïîðó÷åíèÿ íîòàðèóñà èëè çàÿâëåíèÿ;
- äàòà ïðîèçâîäñòâà îïèñè;
- äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) äîëæíîñòíîãî ëèöà ãîðîäñêîãî 

ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà, ïðîèçâîäÿùåãî îïèñü;
- ôàìèëèè, èìåíà, îò÷åñòâà (ïðè íàëè÷èè), ìåñòà æèòåëüñòâà ëèö, ïðèñóòñòâóþùèõ 

ïðè ïðîèçâîäñòâå îïèñè;
- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) íàñëåäîäàòåëÿ, äàòà åãî ñìåðòè;
- ìåñòî íàõîæäåíèÿ îïèñûâàåìîãî èìóùåñòâà, äàííûå î òîì, áûëî ëè îïå÷àòàíî 

ïîìåùåíèå äî ÿâêè äîëæíîñòíîãî ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà è êåì, íå 
íàðóøåíà ëè ïëîìáà èëè ïå÷àòü;

- ïîäðîáíàÿ õàðàêòåðèñòèêà êàæäîãî èç ïåðå÷èñëåííûõ â íåì ïðåäìåòîâ.
4.2.11. Ïî çàÿâëåíèþ íàñëåäíèêîâ, èñïîëíèòåëÿ çàâåùàíèÿ è â ñîîòâåòñòâóþùèõ 

ñëó÷àÿõ, ïðåäñòàâèòåëåé îðãàíà îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà, äîëæíà áûòü ïðîèçâåäå-
íà îöåíêà íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà. Ïðè îòñóòñòâèè ñîãëàøåíèÿ îöåíêà íàñëåä-
ñòâåííîãî èìóùåñòâà èëè òîé åãî ÷àñòè, â îòíîøåíèè êîòîðîé ñîãëàøåíèå íå äîñòèã-
íóòî, ïðîèçâîäèòñÿ íåçàâèñèìûì îöåíùèêîì çà ñ÷åò ëèöà, ïîòðåáîâàâøåãî îöåíêè 
íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà, ñ ïîñëåäóþùèì ðàñïðåäåëåíèåì ýòèõ ðàñõîäîâ ìåæäó 
íàñëåäíèêàìè ïðîïîðöèîíàëüíî ñòîèìîñòè ïîëó÷åííîãî êàæäûì èç íèõ íàñëåäñòâà.

Â àêò îïèñè âêëþ÷àåòñÿ âñå èìóùåñòâî, â òîì ÷èñëå ëè÷íûå âåùè íàñëåäîäàòåëÿ, 

íàõîäÿùååñÿ â ïîìåùåíèè, â êîòîðîì ïðîèçâîäèòñÿ îïèñü. Çàÿâëåíèÿ çàèíòåðåñî-
âàííûõ ëèö î ïðèíàäëåæíîñòè èì îòäåëüíûõ âåùåé (ïðåäìåòîâ) çàíîñÿòñÿ â àêò îïè-
ñè, ïðè ýòîì èì ðàçúÿñíÿåòñÿ ïîðÿäîê îáðàùåíèÿ â ñóä ñ çàÿâëåíèåì îá èñêëþ÷åíèè 
ýòîãî èìóùåñòâà èç îïèñè.

Â ñëó÷àå åñëè ïðîèçâîäñòâî îïèñè èìóùåñòâà ïðåðûâàåòñÿ (ïåðåðûâ íà îáåä, 
îêîí÷àíèå ðàáî÷åãî äíÿ è òàê äàëåå) èëè ïðîäîëæàåòñÿ íåñêîëüêî äíåé, ïîìåùåíèå 
êàæäûé ðàç îïå÷àòûâàåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà. 
Â àêòå îïèñè äåëàåòñÿ çàïèñü î ïðè÷èíàõ è âðåìåíè ïðåêðàùåíèÿ îïèñè è åå âîç-
îáíîâëåíèè, à òàêæå î ñîñòîÿíèè ïëîìá è ïå÷àòåé ïðè ïîñëåäóþùèõ âñêðûòèÿõ ïî-
ìåùåíèÿ.

Àêò îïèñè íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà ñîñòàâëÿåòñÿ íå ìåíåå ÷åì â òðåõ ýêçåì-
ïëÿðàõ. Âñå ýêçåìïëÿðû ïîäïèñûâàþòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ 
Ñìûøëÿåâêà, ñâèäåòåëÿìè è èíûìè ëèöàìè, ïðèñóòñòâîâàâøèìè ïðè ïðîèçâîäñòâå 
îïèñè. Îäèí ýêçåìïëÿð àêòà îïèñè âûäàåòñÿ ëèöó, ïðèíÿâøåìó èìóùåñòâî íà õðàíå-
íèå, âòîðîé - íàïðàâëÿåòñÿ íîòàðèóñó ïî ìåñòó îòêðûòèÿ íàñëåäñòâà (â òåððèòîðè-
àëüíûé îðãàí Ìèíþñòà Ðîññèè), òðåòèé - îñòàåòñÿ ó äîëæíîñòíîãî ëèöà ãîðîäñêîãî 
ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà.

4.2.12. Â ñëó÷àå, åñëè ïðè âñêðûòèè ïîìåùåíèÿ, â êîòîðîì äîëæíà áûòü ïðîèç-
âåäåíà îïèñü, îáíàðóæåíî, ÷òî èìóùåñòâî â íåì îòñóòñòâóåò, îá ýòîì òàêæå ñîñòàâ-
ëÿåòñÿ àêò.

4.2.13. Èìóùåñòâî, âõîäÿùåå â ñîñòàâ íàñëåäñòâà, çà èñêëþ÷åíèåì îðóæèÿ, äåíåã, 
âàëþòíûõ öåííîñòåé, äðàãîöåííûõ ìåòàëëîâ è êàìíåé, èçäåëèé èç íèõ, à òàêæå íå 
òðåáóþùåå óïðàâëåíèÿ, ïîäëåæèò ïåðåäà÷å äîëæíîñòíûì ëèöîì ãîðîäñêîãî ïîñåëå-
íèÿ Ñìûøëÿåâêà íà õðàíåíèå ëþáîìó èç íàñëåäíèêîâ, à ïðè íåâîçìîæíîñòè ïåðåäàòü 
åãî íàñëåäíèêàì - äðóãîìó ëèöó ïî óñìîòðåíèþ äîëæíîñòíîãî ëèöà ãîðîäñêîãî ïî-
ñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà.

4.2.14. Ïåðåäà÷à èìóùåñòâà íà õðàíåíèå îôîðìëÿåòñÿ ïóòåì çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà 
õðàíåíèÿ â ïðîñòîé ïèñüìåííîé ôîðìå. Ïðîñòàÿ ïèñüìåííàÿ ôîðìà äîãîâîðà õðà-
íåíèÿ áóäåò ñ÷èòàòüñÿ ñîáëþäåííîé, åñëè ïðèíÿòèå èìóùåñòâà (âåùåé) íà õðàíåíèå 
áóäåò óäîñòîâåðåíî õðàíèòåëåì (ëèöîì, êîòîðîìó ïåðåäàíî èìóùåñòâî íà õðàíåíèå) 
âûäà÷åé äîëæíîñòíîìó ëèöó ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ñîõðàííîé ðàñïèñêè, 
ïîäïèñàííîé õðàíèòåëåì.

4.2.15. Äîëæíîñòíîå ëèöî ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïðèíèìàåò ìåðû ïî îõðà-
íå íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà â òå÷åíèå ñðîêà, îïðåäåëÿåìîãî ñ ó÷åòîì õàðàê-
òåðà è öåííîñòè íàñëåäñòâà, à òàêæå âðåìåíè, íåîáõîäèìîãî íàñëåäíèêàì äëÿ 
âñòóïëåíèÿ âî âëàäåíèå íàñëåäñòâîì, íî íå áîëåå ÷åì â òå÷åíèå øåñòè ìåñÿöåâ, 
à â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ñòàòüÿìè 1154 è 1156 Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè, - íå áîëåå ÷åì â òå÷åíèå äåâÿòè ìåñÿöåâ ñî äíÿ îòêðûòèÿ 
íàñëåäñòâà.

4.2.16. Â ñëó÷àå, åñëè ñîñòàâèòü îïèñü èìóùåñòâà íå ïðåäñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíûì 
(íàïðèìåð, íàñëåäíèêè, ïðîæèâàâøèå ñîâìåñòíî ñ íàñëåäîäàòåëåì, âîçðàæàþò ïðî-
òèâ îïèñè), äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà íå âïðàâå òðåáî-
âàòü ïðåäúÿâëåíèÿ èìóùåñòâà ê îïèñè. Â ýòîì ñëó÷àå äîëæåí áûòü ñîñòàâëåí àêò îá 
îòêàçå ïðåäúÿâèòü èìóùåñòâî äëÿ ïðîèçâîäñòâà îïèñè.

4.3. Ñâèäåòåëüñòâîâàíèå âåðíîñòè êîïèé äîêóìåíòîâ è âûïèñîê èç íèõ
4.3.1. Äîëæíîñòíûå ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ñâèäåòåëüñòâóþò âåð-

íîñòü êîïèé äîêóìåíòîâ è âûïèñîê èç äîêóìåíòîâ, âûäàííûõ îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåí-
íîé âëàñòè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè, ãðàæäàíàìè.

4.3.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ïðè ñâèäåòåëüñòâî-
âàíèè âåðíîñòè êîïèé äîêóìåíòîâ è âûïèñîê èç äîêóìåíòîâ óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü 
ãðàæäàíèíà, ïðåäñòàâèâøåãî äîêóìåíòû, ïðè ýòîì ëè÷íàÿ ÿâêà âëàäåëüöà äîêóìåíòîâ 
íå òðåáóåòñÿ.

4.3.3. Âåðíîñòü âûïèñêè ìîæåò áûòü çàñâèäåòåëüñòâîâàíà òîëüêî òîãäà, êîãäà â äî-
êóìåíòå, èç êîòîðîãî äåëàåòñÿ âûïèñêà, ñîäåðæàòñÿ ðåøåíèÿ íåñêîëüêèõ îòäåëüíûõ, 
íå ñâÿçàííûõ ìåæäó ñîáîé âîïðîñîâ. Âûïèñêà äîëæíà âîñïðîèçâîäèòü ïîëíûé òåêñò 
÷àñòè äîêóìåíòà ïî îïðåäåëåííîìó âîïðîñó.

4.3.4. Ñâèäåòåëüñòâóÿ âåðíîñòü êîïèé äîêóìåíòîâ è âûïèñîê èç íèõ, äîëæíîñòíîå 
ëèöî ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ íå ïîäòâåðæäàåò çàêîííîñòü ñîäåðæàíèÿ äîêóìåíòà, 
ñîîòâåòñòâèå èçëîæåííûõ â íåì ôàêòîâ äåéñòâèòåëüíîñòè, ëè÷íîñòü, äååñïîñîáíîñòü 
è ïîëíîìî÷èÿ ïîäïèñàâøèõ åãî ëèö, ïðàâîñïîñîáíîñòü þðèäè÷åñêîãî ëèöà, îò êîòî-
ðîãî èñõîäèò äîêóìåíò.

Â ñëó÷àå, åñëè èìåþùèåñÿ â äîêóìåíòå íåîãîâîðåííûå èñïðàâëåíèÿ èëè èíûå íå-
äîñòàòêè ÿâëÿþòñÿ íåñóùåñòâåííûìè äëÿ öåëåé, äëÿ êîòîðûõ ïðåäñòàâëåí äîêóìåíò, 
äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà âïðàâå ïðèíÿòü òàêîé äîêóìåíò 
äëÿ ñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ âåðíîñòè êîïèè.

4.4. Ñâèäåòåëüñòâîâàíèå ïîäëèííîñòè ïîäïèñè íà äîêóìåíòàõ
4.4.1. Äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ñâèäåòåëüñòâóåò ïîä-

ëèííîñòü ïîäïèñè íà äîêóìåíòå, ñîäåðæàíèå êîòîðîãî íå ïðîòèâîðå÷èò çàêîíîäà-
òåëüñòâó Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿ-
åâêà óäîñòîâåðÿåò, ÷òî ïîäïèñü íà äîêóìåíòå ñäåëàíà îïðåäåëåííûì ëèöîì, íî íå 
óäîñòîâåðÿåò ôàêòîâ, èçëîæåííûõ â äîêóìåíòå.

Íå äîïóñêàåòñÿ ñâèäåòåëüñòâîâàíèå ïîäëèííîñòè ïîäïèñè íà äîêóìåíòàõ, ïðåä-
ñòàâëÿþùèõ ñîáîé ñîäåðæàíèå ñäåëêè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ 
çàêîíîì.

Â ñëó÷àå, åñëè çà ñâèäåòåëüñòâîâàíèåì ïîäëèííîñòè ïîäïèñè íà äîêóìåíòå îá-
ðàòèëîñü ëèöî, êîòîðîå â ñèëó ôèçè÷åñêèõ íåäîñòàòêîâ, òÿæåëîé áîëåçíè èëè íåãðà-
ìîòíîñòè íå ìîæåò ñîáñòâåííîðó÷íî ïîäïèñàòü äîêóìåíò, äîêóìåíò ïî åãî ïðîñüáå 
ìîæåò áûòü ïîäïèñàí ðóêîïðèêëàä÷èêîì.

4.4.2. Â ñëó÷àå ïîäïèñàíèÿ äîêóìåíòà ïðåäñòàâèòåëåì ôèçè÷åñêîãî èëè þðèäè÷å-
ñêîãî ëèöà, â òîì ÷èñëå äåéñòâóþùèì â ñèëó çàêîíà, ïðîâåðÿþòñÿ åãî ïîëíîìî÷èÿ, î 
÷åì äåëàåòñÿ îòìåòêà íà äàííîì äîêóìåíòå.

4.5. Óäîñòîâåðåíèå ñâåäåíèé î ëèöàõ â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëü-
ñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

4.5.1. Äîëæíîñòíûå ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà óäîñòîâåðÿþò  ñâå-
äåíèÿ î ëèöàõ â ñëó÷àÿõ, êîãäà Ôåäåðàëüíûì êîíñòèòóöèîííûì çàêîíîì, ôåäåðàëü-
íûì çàêîíîì, çàêîíîì ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîæåò áûòü ïðåäóñìîòðåíî, 
÷òî ïðè ïðîâåäåíèè âûáîðîâ â îðãàí ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè, ïðè âûäâèæåíèè èíèöèàòèâû ïðîâåäåíèÿ ðåôåðåíäóìà ñóáúåêòà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè êàíäèäàò, èçáèðàòåëüíîå îáúåäèíåíèå, èíèöèàòèâíàÿ ãðóïïà ïî 
ïðîâåäåíèþ ðåôåðåíäóìà îáÿçàíû ñîñòàâèòü è ïðåäñòàâèòü â êîìèññèþ ñïèñîê ëèö, 
îñóùåñòâëÿâøèõ ñáîð ïîäïèñåé èçáèðàòåëåé, ó÷àñòíèêîâ ðåôåðåíäóìà, íîòàðèàëüíî 
óäîñòîâåðèòü ñâåäåíèÿ î ëèöàõ, îñóùåñòâëÿâøèõ ñáîð ïîäïèñåé, è ïîäïèñè ýòèõ ëèö, 
à òàêæå ïðåäñòàâèòü â êîìèññèþ ñïèñîê óêàçàííûõ ëèö â ìàøèíî÷èòàåìîì âèäå ïî 
ôîðìå, óñòàíîâëåííîé êîìèññèåé, îðãàíèçóþùåé âûáîðû, ðåôåðåíäóì.

4.6. Óäîñòîâåðåíèå ôàêòîâ
4.6.1. Äîëæíîñòíûå ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà óäîñòîâåðÿþò ôàêò 

íàõîæäåíèÿ ãðàæäàíèíà â æèâûõ.
Óäîñòîâåðåíèå ôàêòà íàõîæäåíèÿ â æèâûõ íåñîâåðøåííîëåòíåãî ïðîèçâîäèòñÿ ïî 

ïðîñüáå åãî çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé (ðîäèòåëåé, óñûíîâèòåëåé, îïåêóíîâ, ïîïå÷è-
òåëåé), à òàêæå ó÷ðåæäåíèé è îðãàíèçàöèé, íà ïîïå÷åíèè êîòîðûõ íàõîäèòñÿ íåñî-
âåðøåííîëåòíèé.

Ôàêò íàõîæäåíèÿ ãðàæäàíèíà â æèâûõ óñòàíàâëèâàåòñÿ êàê ïðè ÿâêå åãî â àäìèíè-
ñòðàöèþ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà, òàê è ïðè óäîñòîâåðåíèè â ýòîì äîëæ-
íîñòíûì ëèöîì ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ìåñòó ïðåáûâàíèÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî 
ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà. Â ïîäòâåðæäåíèå ôàêòà íàõîæäåíèÿ ãðàæäàíèíà â æèâûõ 
çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì âûäàåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùåå ñâèäåòåëüñòâî.

Ñâèäåòåëüñòâî îá óäîñòîâåðåíèè ôàêòà íàõîæäåíèÿ ãðàæäàíèíà â æèâûõ îôîðì-
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ëÿåòñÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, îäèí èç êîòîðûõ âûäàåòñÿ çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó, à 
äðóãîé - õðàíèòñÿ â äåëàõ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà.

4.6.2. Äîëæíîñòíûå ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ïî ïðîñüáå ãðàæäàíè-
íà óäîñòîâåðÿþò ôàêò íàõîæäåíèÿ åãî â îïðåäåëåííîì ìåñòå.

Óäîñòîâåðåíèå ôàêòà íàõîæäåíèÿ â îïðåäåëåííîì ìåñòå íåñîâåðøåííîëåòíåãî 
ïðîèçâîäèòñÿ ïî ïðîñüáå åãî çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé (ðîäèòåëåé, óñûíîâèòåëåé, 
îïåêóíîâ, ïîïå÷èòåëåé), à òàêæå ó÷ðåæäåíèé è îðãàíèçàöèé, íà ïîïå÷åíèè êîòîðûõ 
íàõîäèòñÿ íåñîâåðøåííîëåòíèé.

Ôàêò íàõîæäåíèÿ ãðàæäàíèíà â îïðåäåëåííîì ìåñòå óñòàíàâëèâàåòñÿ êàê ïðè ÿâêå 
åãî â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà, òàê è ïðè óäîñòîâåðåíèè â 
ýòîì ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ìåñòó ïðåáûâàíèÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî ïîñåëå-
íèÿ Ñìûøëÿåâêà.

Â ïîäòâåðæäåíèå ôàêòà íàõîæäåíèÿ ãðàæäàíèíà â îïðåäåëåííîì ìåñòå çàèíòå-
ðåñîâàííûì ëèöàì âûäàåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùåå ñâèäåòåëüñòâî. Ñâèäåòåëüñòâî îá 
óäîñòîâåðåíèè ôàêòà íàõîæäåíèÿ ãðàæäàíèíà â îïðåäåëåííîì ìåñòå îôîðìëÿåòñÿ 
â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, îäèí èç êîòîðûõ âûäàåòñÿ çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó, à äðóãîé - 
õðàíèòñÿ â äåëàõ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà.

4.6.3. Äîëæíîñòíûå ëèöà àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà óäî-
ñòîâåðÿþò òîæäåñòâåííîñòü ãðàæäàíèíà ñ ëèöîì, èçîáðàæåííûì íà ïðåäñòàâëåííîé 
ýòèì ãðàæäàíèíîì ôîòîãðàôè÷åñêîé êàðòî÷êå.

Ôîòîãðàôè÷åñêàÿ êàðòî÷êà ïîìåùàåòñÿ â âåðõíåì ëåâîì óãëó âûäàâàåìîãî ýêçåì-
ïëÿðà ñâèäåòåëüñòâà, ñêðåïëÿåòñÿ ïîäïèñüþ äîëæíîñòíîãî ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëå-
íèÿ Ñìûøëÿåâêà è îòòèñêîì ïå÷àòè. 

Ñâèäåòåëüñòâî îá óäîñòîâåðåíèè òîæäåñòâåííîñòè ãðàæäàíèíà ñ ëèöîì, èçîáðà-
æåííûì íà ôîòîãðàôè÷åñêîé êàðòî÷êå, îôîðìëÿåòñÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, îäèí èç êî-
òîðûõ âûäàåòñÿ çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó, à äðóãîé - õðàíèòñÿ â äåëàõ àäìèíèñòðàöèè 
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà.

4.6.4. Äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà óäîñòîâåðÿåò òîæ-
äåñòâåííîñòü ñîáñòâåííîðó÷íîé ïîäïèñè èíâàëèäà ïî çðåíèþ ñ ôàêñèìèëüíûì âîñ-
ïðîèçâåäåíèåì åãî ñîáñòâåííîðó÷íîé ïîäïèñè, ïðîñòàâëåííûì ñ ïîìîùüþ ñðåäñòâà 
ìåõàíè÷åñêîãî êîïèðîâàíèÿ.

Ñîáñòâåííîðó÷íàÿ ïîäïèñü èíâàëèäà ïî çðåíèþ è ôàêñèìèëüíîå âîñïðîèçâåäåíèå 
åãî ñîáñòâåííîðó÷íîé ïîäïèñè ïðîñòàâëÿþòñÿ èíâàëèäîì ïî çðåíèþ â ïðèñóòñòâèè 
äîëæíîñòíîãî ëèöà àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà.

Äîëæíîñòíûì ëèöîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà âûäàåòñÿ ñîîòâåòñòâóþ-
ùåå ñâèäåòåëüñòâî.

4.6.5. Äîëæíîñòíûå ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà óäîñòîâåðÿþò âðåìÿ 
ïðåäúÿâëåíèÿ èì äîêóìåíòà.

Óäîñòîâåðèòåëüíàÿ íàäïèñü îá ýòîì äåëàåòñÿ íà ïðåäñòàâëåííîì â äâóõ ýêçåì-
ïëÿðàõ äîêóìåíòå, îäèí èç êîòîðûõ îñòàåòñÿ â äåëàõ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïî-
ñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà. Ïðè îòñóòñòâèè âòîðîãî ýêçåìïëÿðà äîêóìåíòîâ â äåëàõ àä-
ìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà îñòàåòñÿ åãî êîïèÿ, íà êîòîðîé 
ñîâåðøàåòñÿ óäîñòîâåðèòåëüíàÿ íàäïèñü.

Åñëè îäíèì è òåì æå ëèöîì îäíîâðåìåííî ïðåäúÿâëåíî íåñêîëüêî äîêóìåíòîâ, òî 
óäîñòîâåðèòåëüíàÿ íàäïèñü ñîâåðøàåòñÿ íà êàæäîì èç íèõ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ïîøëè-
íà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè âçèìàåòñÿ çà ïðåäú-
ÿâëåíèå êàæäîãî äîêóìåíòà.

4.6.6. Äîëæíîñòíûå ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà óäîñòîâåðÿþò ðàâíî-
çíà÷íîñòü ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà äîêóìåíòó íà áóìàæíîì íîñèòåëå. Óäîñòîâåðåíèå 
ðàâíîçíà÷íîñòè ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà äîêóìåíòó íà áóìàæíîì íîñèòåëå îçíà÷àåò 
ïîäòâåðæäåíèå òîæäåñòâåííîñòè ñîäåðæàíèÿ èçãîòîâëåííîãî ýëåêòðîííîãî äîêóìåí-
òà ñîäåðæàíèþ äîêóìåíòà, ïðåäñòàâëåííîãî äîëæíîñòíîìó ëèöó ãîðîäñêîãî ïîñåëå-
íèÿ Ñìûøëÿåâêà íà áóìàæíîì íîñèòåëå.

Íå äîïóñêàåòñÿ óäîñòîâåðåíèå ðàâíîçíà÷íîñòè ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà äîêóìåí-
òó íà áóìàæíîì íîñèòåëå â îòíîøåíèè ñäåëîê, çàêëþ÷åííûõ â ïðîñòîé ïèñüìåííîé 
ôîðìå, à òàêæå äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü. Èçãîòîâëåíèå ýëåêòðîííîãî 
äîêóìåíòà äëÿ óäîñòîâåðåíèÿ åãî ðàâíîçíà÷íîñòè äîêóìåíòó íà áóìàæíîì íîñèòåëå 
îñóùåñòâëÿåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ïóòåì èç-
ãîòîâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî îáðàçà äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå è ïîäïèñàíèÿ åãî 
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ äîëæíîñòíîãî ëèöà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ.

5. Ïîðÿäîê è ôîðìà êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ñî-
âåðøåíèþ íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé

5.1. Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 33.1 Îñíîâ êîíòðîëü çà ñîâåðøåíèåì íîòàðèàëüíûõ 
äåéñòâèé äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà îñóùåñòâëÿåò 
òåððèòîðèàëüíûé îðãàí Ìèíþñòà Ðîññèè.

Òåððèòîðèàëüíûé îðãàí Ìèíþñòà Ðîññèè íà îñíîâàíèè èíôîðìàöèè î íàëè÷èè íà-
ðóøåíèÿ çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î íîòàðèàëüíîé äåÿòåëüíîñòè â 
äåéñòâèÿõ (áåçäåéñòâèè) äîëæíîñòíûõ ëèö ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ïðîâî-
äèò ïðîâåðêó ñîâåðøåíèÿ íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ãîðîäñêîãî 
ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîðÿäêîì ïðîâåäåíèÿ òåððèòîðèàëüíûìè 
îðãàíàìè Ìèíþñòà Ðîññèè ïðîâåðêè ñîâåðøåíèÿ íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé äîëæíîñò-
íûìè ëèöàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì Ìèíþñòà Ðîññèè îò 
07.02.2020 N15 (çàðåãèñòðèðîâàí Ìèíþñòîì Ðîññèè îò 12.02.2020, ðåãèñòðàöèîííûé 
N57473).

5.2. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåí-
íûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è 
ïðèíÿòèåì ðåøåíèé ñïåöèàëèñòîì, îñóùåñòâëÿåòñÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêî-
ãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà.

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ãëàâîé àäìèíèñòðàöèè ãî-
ðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ñïåöèàëèñòîì 
ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíûõ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ 
è èñïîëíåíèÿ ñïåöèàëèñòîì ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, 
èíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ.

Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ ãëàâîé àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà.

Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷à-
åò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ ïîëó÷àòå-
ëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðèíÿòèå ðåøåíèé  è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ 
ïîëó÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåç-
äåéñòâèå) äîëæíîñòíîãî ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà.

Â ðàìêàõ êîíòðîëÿ ñîáëþäåíèÿ ïîðÿäêà îáðàùåíèé ïðîâîäèòñÿ àíàëèç ñîäåðæà-
íèÿ ïîñòóïàþùèõ îáðàùåíèé, ïðèíèìàþòñÿ ìåðû ïî ñâîåâðåìåííîìó âûÿâëåíèþ è 
óñòðàíåíèþ ïðè÷èí íàðóøåíèÿ ïðàâ, ñâîáîä è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê, â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ ïîëó-
÷àòåëåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê îòâåò-
ñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Âñå äîëæíîñòíûå ëèöà, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè äàííîé ìóíèöèïàëüíîé óñ-
ëóãè íåñóò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà íåíàäëåæàùåå âûïîëíåíèå ñâîèõ îáÿ-
çàííîñòåé è çà íåñîáëþäåíèå ñðîêîâ âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, óêà-
çàííûõ â àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå.

6. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå 
ïðèíèìàåìîãî èì ðåøåíèÿ ïðè èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ñîâåðøåíèþ 
íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé.

6.1. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöè-
ïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå íåîáîñíîâàííîå çàòÿãèâàíèå óñòàíîâëåííûõ íàñòîÿùèì ðå-

ãëàìåíòîì ñðîêîâ îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð è äðóãèõ äåéñòâèé 
(áåçäåéñòâèÿ) ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 
è äîëæíîñòíûõ ëèö, â äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå. Îáæàëîâàíèå ðåøåíèé, ïðè-
íÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóã, âîçìîæíî òîëüêî â ñóäåáíîì ïî-
ðÿäêå.

6.2. Â ÷àñòè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æà-
ëîáîé ëè÷íî (óñòíî) â óñòàíîâëåííîå âðåìÿ ïðèåìà, ëèáî íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îá-
ðàùåíèå (æàëîáó) ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì â àäðåñ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïî-
ñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà.

6.3. Â ñëó÷àå, åñëè ïî îáðàùåíèþ çàÿâèòåëÿ òðåáóåòñÿ ïðîâåñòè ïðîâåðêó èëè 
îáñëåäîâàíèå, èñòðåáîâàòü äîïîëíèòåëüíûå ñâåäåíèÿ îò ôèçè÷åñêèõ è þðèäè÷å-
ñêèõ ëèö, ñðîê ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ ïî ðåøåíèþ äîëæíîñòíîãî ëèöà ìîæåò áûòü 
ïðîäëåí, íî íå áîëåå ÷åì íà îäèí ìåñÿö. Î ïðîäëåíèè ñðîêà ðàññìîòðåíèÿ îáðà-
ùåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ 
ïèñüìåííî ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí ïðîäëåíèÿ ñðîêà.

6.4. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñåëå-
íèÿ Ñìûøëÿåâêà ïðèíèìàåò ðåøåíèå:

– îá óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé çàÿâèòåëÿ è î ïðèçíàíèè íåïðàâîìåðíûìè äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíîãî ëèöà;

– îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû, ñ óêàçàíèåì îñíîâàíèé îòêàçà.
6.5. Ïèñüìåííûé îòâåò, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, íà-

ïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå 30 äíåé ñ äàòû ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

 
ÃËÀÂÀ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÏÎÑÅËÅÍÈß ÑÌÛØËßÅÂÊÀ 

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ ÂÎËÆÑÊÈÉ
ÑÀÌÀÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò   16.07.2020                                                                                            N478
Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ïîðÿäêå ñîâåðøåíèÿ íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé 

äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà 
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Âîëæñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06.10.2003 ã. N131-ÔÇ «Îá îáùèõ 
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»,   Ôå-
äåðàëüíûì çàêîíîì îò 27.07.2010 N210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñó-
äàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã», ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ 
Ñìûøëÿåâêà â öåëÿõ ðåàëèçàöèè ìåðîïðèÿòèé ïî ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèþ àäìèíè-
ñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, 

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü Ïîëîæåíèå î ïîðÿäêå ñîâåðøåíèÿ íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé äîëæíîñò-

íûìè ëèöàìè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Âîëæñêèé 
Ñàìàðñêîé îáëàñòè.

2. Ïîñòàíîâëåíèå îò 18.10.2016ã N128 ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó.
3. Íàñòîÿùåå Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñî äíÿ åãî îôèöèàëüíîãî îïóáëèêî-

âàíèÿ.
4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî Ïîñòàíîâëåíèÿ  îñòàâëÿþ çà ñîáîé.
5. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå Ïîñòàíîâëåíèå â  ãàçåòå «Ìîé ïîñåëîê».

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè                                                          
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà                                                                    Â.Ì.Áðûçãàëîâ

Óòâåðæäàþ
Ïîñòàíîâëåíèåì ãëàâû ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ

Ñìûøëÿåâêà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Âîëæñêèé
Ñàìàðñêîé îáëàñòè

Îò 16.07.2020 ã. N478
ÏÎËÎÆÅÍÈÅ

î ïîðÿäêå ñîâåðøåíèÿ íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé äîëæíîñòíûìè ëèöàìè 
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Âîëæñêèé 

Ñàìàðñêîé îáëàñòè

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1. Íàñòîÿùåå ïîëîæåíèå ðàçðàáîòàíî â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì 

îò 06 îêòÿáðÿ 2003 ã. N131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìî-
óïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», «Îñíîâàìè çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè î íîòàðèàòå» îò 11 ôåâðàëÿ 1993 N4462-1 (äàëåå Îñíîâû), Ïðèêàçîì 
Ìèíèñòåðñòâà þñòèöèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 7 ôåâðàëÿ 2020 ã. N16 «Îá óòâåðæ-
äåíèè Èíñòðóêöèÿ î ïîðÿäêå ñîâåðøåíèÿ íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé äîëæíîñòíûìè ëè-
öàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ»(äàëåå – Èíñòðóêöèÿ), Óñòàâîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ 
Ñìûøëÿåâêà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Âîëæñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè.

1.2. Íîòàðèàëüíûå äåéñòâèÿ – äåéñòâèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå Îñíîâàìè çàêîíîäà-
òåëüñòâà î íîòàðèàòå, ñîâåðøàåìûå â èíòåðåñàõ îáðàòèâøèõñÿ ôèçè÷åñêèé è þðè-
äè÷åñêèõ ëèö.

1.3. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ â ïîñåëåíèè íîòàðèóñà ãëàâà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ 
Ñìûøëÿåâêà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà Âîëæñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè (äàëåå Ãëàâà àä-
ìèíèñòðàöèè) è (èëè) óïîëíîìî÷åííîå äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî 
ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà (äàëåå – äîëæíîñòíîå ëèöî) âïðàâå ñîâåðøàòü ñëåäóþùèå 
íîòàðèàëüíûå äåéñòâèÿ äëÿ ëèö, çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ìåñòó 
ïðåáûâàíèÿ â ãîðîäñêîì ïîñåëåíèè Ñìûøëÿåâêà: 

1) óäîñòîâåðÿòü äîâåðåííîñòè, çà èñêëþ÷åíèåì äîâåðåííîñòåé íà ðàñïîðÿæåíèå 
íåäâèæèìûì èìóùåñòâîì;

2) ïðèíèìàòü ìåðû ïî îõðàíå íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà ïóòåì ïðîèçâîäñòâà 
îïèñè íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà;

3) ñâèäåòåëüñòâîâàòü âåðíîñòü êîïèé äîêóìåíòîâ è âûïèñîê èç íèõ;
4) ñâèäåòåëüñòâîâàòü ïîäëèííîñòü ïîäïèñè íà äîêóìåíòàõ;
5) óäîñòîâåðÿòü ñâåäåíèÿ î ëèöàõ â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì 

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
6) óäîñòîâåðÿòü ôàêò íàõîæäåíèÿ ãðàæäàíèíà â æèâûõ;
7) óäîñòîâåðÿòü òîæäåñòâåííîñòü ñîáñòâåííîðó÷íîé ïîäïèñè èíâàëèäà ïî çðåíèþ, 

ïðîæèâàþùåãî íà òåððèòîðèè ñîîòâåòñòâóþùåãî ïîñåëåíèÿ èëè ìóíèöèïàëüíîãî 
ðàéîíà, ñ ôàêñèìèëüíûì âîñïðîèçâåäåíèåì åãî ñîáñòâåííîðó÷íîé ïîäïèñè;

8) óäîñòîâåðÿòü ôàêò íàõîæäåíèÿ ãðàæäàíèíà â îïðåäåëåííîì ìåñòå;
9) óäîñòîâåðÿòü òîæäåñòâåííîñòü ãðàæäàíèíà ñ ëèöîì, èçîáðàæåííûì íà ôîòî-

ãðàôèè;
10) óäîñòîâåðÿòü âðåìÿ ïðåäúÿâëåíèÿ äîêóìåíòîâ;
11) óäîñòîâåðÿòü ðàâíîçíà÷íîñòü ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà äîêóìåíòó íà áóìàæíîì 

íîñèòåëå;
12) óäîñòîâåðÿòü ðàâíîçíà÷íîñòü äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå ýëåêòðîííîìó 

äîêóìåíòó.
Ïîñòàíîâëåíèåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ñîâåð-

øåíèå íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé ìîæåò áûòü âîçëîæåíî íà äîëæíîñòíîå ëèöî àäìèíè-
ñòðàöèè.
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ÎÔÈÖÈÀËÜÍÎÅ ÎÏÓÁËÈÊÎÂÀÍÈÅÏðîäîëæåíèå. Íà÷àëî íà ñòð. 1-4.

Ïðîäîëæåíèå íà ñòð. 6

Ñâåäåíèÿ îá óäîñòîâåðåíèè èëè îòìåíå äîâåðåííîñòè äîëæíû áûòü íàïðàâëåíû 
îðãàíîì, â êîòîðîì ðàáîòàåò äîëæíîñòíîå ëèöî, óäîñòîâåðèâøåå äîâåðåííîñòü, â 
íîòàðèàëüíóþ ïàëàòó ñîîòâåòñòâóþùåãî ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ôîðìå 
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, 
â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ôåäåðàëüíûì îðãàíîì þñòèöèè, â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ 
äíåé ñî äíÿ ñîâåðøåíèÿ íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ äëÿ âíåñåíèÿ òàêèõ ñâåäåíèé â 
ðååñòð íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé åäèíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû íîòàðèàòà. Íî-
òàðèàëüíàÿ ïàëàòà âíîñèò òàêèå ñâåäåíèÿ â ðååñòð íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé åäèíîé 
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû íîòàðèàòà â òå÷åíèå äâóõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ èõ ïîñòó-
ïëåíèÿ.

1.4. Äîëæíîñòíûì ëèöàì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ïðè èñïîëíåíèè ñëó-
æåáíûõ îáÿçàííîñòåé, à òàêæå ëèöàì, ðàáîòàþùèì â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïî-
ñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà, çàïðåùàåòñÿ ðàçãëàøàòü ñâåäåíèÿ, îãëàøàòü äîêóìåíòû, êîòî-
ðûå ñòàëè èì èçâåñòíû â ñâÿçè ñ ñîâåðøåíèåì íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå 
è ïîñëå ïðåêðàùåíèÿ ïîëíîìî÷èé èëè óâîëüíåíèÿ, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåä-
óñìîòðåííûõ çàêîíîì.

Ñâåäåíèÿ (äîêóìåíòû) î ñîâåðøåííûõ íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèÿõ ìîãóò âûäàâàòüñÿ 
òîëüêî ëèöàì, îò èìåíè èëè ïî ïîðó÷åíèþ êîòîðûõ ñîâåðøåíû ýòè äåéñòâèÿ.

Ñâåäåíèÿ î ñîâåðøåííûõ íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèÿõ âûäàþòñÿ ïî òðåáîâàíèþ ñóäà, 
ïðîêóðàòóðû, îðãàíîâ ñëåäñòâèÿ â ñâÿçè ñ íàõîäÿùèìèñÿ â èõ ïðîèçâîäñòâå óãîëîâíû-
ìè, ãðàæäàíñêèìè èëè àäìèíèñòðàòèâíûìè äåëàìè, à òàêæå ïî òðåáîâàíèþ ñóäåáíûõ 
ïðèñòàâîâ-èñïîëíèòåëåé â ñâÿçè ñ íàõîäÿùèìèñÿ â èõ ïðîèçâîäñòâå ìàòåðèàëàìè ïî 
èñïîëíåíèþ èñïîëíèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ, ïî çàïðîñàì îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî ãî-
ñóäàðñòâåííóþ ðåãèñòðàöèþ þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, 
â ñâÿçè ñ ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèåé è ïî çàïðîñàì îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ 
ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè è èñïîëíÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíè-
öèïàëüíûå ôóíêöèè, è íîòàðèóñîâ â ñâÿçè ñ ñîâåðøàåìûìè íîòàðèàëüíûìè äåéñòâè-
ÿìè.

Ñïðàâêè î çàâåùàíèè, óäîñòîâåðåííîì äîëæíîñòíûì ëèöîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ 
Ñìûøëÿåâêà äî 01.09.2019, âûäàþòñÿ òîëüêî ïîñëå ñìåðòè çàâåùàòåëÿ ïðè ïðåä-
ñòàâëåíèè ñâèäåòåëüñòâà î ñìåðòè.

Ïðè ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé ñîãëàñèå ñóáúåêòà ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ 
íà îáðàáîòêó åãî ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ äëÿ ñîâåðøåíèÿ íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé íå 
òðåáóåòñÿ.

1.5. Äîëæíîñòíûå ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà îáÿçàíû îêàçûâàòü ôè-
çè÷åñêèì è þðèäè÷åñêèì ëèöàì ñîäåéñòâèå â îñóùåñòâëåíèè èõ ïðàâ è çàùèòå çàêîí-
íûõ èíòåðåñîâ, ðàçúÿñíÿòü èì ïðàâà è îáÿçàííîñòè, ïðåäóïðåæäàòü î ïîñëåäñòâèÿõ 
ñîâåðøàåìûõ íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé ñ òåì, ÷òîáû þðèäè÷åñêàÿ íåîñâåäîìëåííîñòü 
íå ìîãëà áûòü èñïîëüçîâàíà èì âî âðåä.

1.6. Äîëæíîñòíûå ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà, îáíàðóæèâ ïðè ñîâåð-
øåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ (ðàññìîòðåíèè îáðàùåíèÿ î åãî ñîâåðøåíèè) äåé-
ñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ñîäåðæàùèå ïðèçíàêè ïðåñòóïëåíèÿ, àäìèíèñòðàòèâíîãî ëèáî 
èíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ, íàïðàâëÿþò èíôîðìàöèþ îá ýòîì â ãîñóäàðñòâåííûé îðãàí, 
óïîëíîìî÷åííûé ïðèíèìàòü ðåøåíèÿ ïî ñîîáùåíèÿì î ñîîòâåòñòâóþùèõ äåéñòâèÿõ 
(áåçäåéñòâèè).

1.7. Ïðè ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ íà óäîñòîâåðÿåìûõ äîêóìåíòàõ 
äîëæíîñòíûì ëèöîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ïðîñòàâëÿþòñÿ ñîáñòâåííî-
ðó÷íàÿ ïîäïèñü è îòòèñê ïå÷àòè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ñ èçîáðàæåíèåì 
Ãîñóäàðñòâåííîãî ãåðáà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (äàëåå - îòòèñê ïå÷àòè).

2. Îñíîâíûå ïðàâèëà ñîâåðøåíèÿ íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé
2.1. Íîòàðèàëüíûå äåéñòâèÿ ñîâåðøàþòñÿ ïðè ïðåäúÿâëåíèè ëèöîì, îáðàòèâøèì-

ñÿ çà ñîâåðøåíèåì íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ, âñåõ íåîáõîäèìûõ äëÿ ýòîãî äîêóìåíòîâ 
è óïëàòå ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè íîòàðèàëüíîãî òàðèôà.

2.2. Ïðè ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïî-
ñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü îáðàòèâøåãîñÿ çà ñîâåðøåíèåì íîòà-
ðèàëüíîãî äåéñòâèÿ ãðàæäàíèíà èëè ïðåäñòàâèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà è ïðîâåðÿåò 
åãî ìåñòî æèòåëüñòâà.

2.3. Äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü 
ïðåäñòàâèòåëÿ ëèöà, îáðàòèâøåãîñÿ çà ñîâåðøåíèåì íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ, ëèöà, 
ïðèçâàííîãî ïîäïèñàòü äîâåðåííîñòü èëè äîêóìåíò, íà êîòîðîì íîòàðèàëüíî ñâèäå-
òåëüñòâóåòñÿ ïîäëèííîñòü ïîäïèñè, çà ãðàæäàíèíà, îáðàòèâøåãîñÿ çà ñîâåðøåíèåì 
íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ (ðóêîïðèêëàä÷èêà), à òàêæå ïåðåâîä÷èêà èëè ñóðäîïåðåâîä-
÷èêà.

2.4. Ïðè óäîñòîâåðåíèè äîâåðåííîñòåé äîëæíîñòíûì ëèöîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ 
Ñìûøëÿåâêà îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðîâåðêà äååñïîñîáíîñòè ôèçè÷åñêèõ ëèö, ó÷àñòâóþ-
ùèõ â ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ. Â ñëó÷àå óäîñòîâåðåíèÿ äîâåðåííîñòè îò 
èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà ïðîâåðÿþòñÿ åãî ïðàâîñïîñîáíîñòü, à òàêæå ïîëíîìî÷èÿ 
åãî ïðåäñòàâèòåëÿ.

2.5. Îïëàòà íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé, ñîâåðøàåìûõ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ãîðîä-
ñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà, ïðîèçâîäèòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 22 Îñíîâ:

- çà ñîâåðøåíèå íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé, äëÿ êîòîðûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè ïðåäóñìîòðåíà îáÿçàòåëüíàÿ íîòàðèàëüíàÿ ôîðìà, äîëæíîñòíîå 
ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà  âçèìàåò ãîñóäàðñòâåííóþ ïîøëèíó ïî ñòàâ-
êàì, óñòàíîâëåííûì ñòàòüåé 333.24 Íàëîãîâîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ñ 
ó÷åòîì îñîáåííîñòåé óïëàòû ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, ïðåäóñìîòðåííûõ ñòàòüåé 
333.25 Íàëîãîâîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

 - çà ñîâåðøåíèå íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé, äëÿ êîòîðûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèé-
ñêîé Ôåäåðàöèè íå ïðåäóñìîòðåíà îáÿçàòåëüíàÿ íîòàðèàëüíàÿ ôîðìà, äîëæíîñòíîå 
ëèöî ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ âçèìàåò íîòàðèàëüíûé òàðèô â ðàçìåðå, óñòàíîâëåí-
íîì â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ñòàòüè 22.1 Îñíîâ.

Ïðè ñîâåðøåíèè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ íîòàðèàëüíûõ 
äåéñòâèé ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ëüãîòû ïî óïëàòå ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû äëÿ ôèçè÷å-
ñêèõ è þðèäè÷åñêèõ ëèö, óñòàíîâëåííûå ïîäïóíêòàìè 11, 12 ïóíêòà 1 ñòàòüè 333.35, 
ñòàòüåé 333.38 Íàëîãîâîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.6. Ñîäåðæàíèå íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðÿåìûõ äîâåðåííîñòåé, äîêóìåíòîâ, íà 
êîòîðûõ íîòàðèàëüíî ñâèäåòåëüñòâóåòñÿ ïîäëèííîñòü ïîäïèñè, è èíûõ äîêóìåíòîâ 
çà÷èòûâàåòñÿ âñëóõ ëèöó(àì), îáðàòèâøåìóñÿ(èìñÿ) çà ñîâåðøåíèåì íîòàðèàëüíîãî 
äåéñòâèÿ.

2.7. Äîêóìåíòû, îôîðìëÿåìûå â íîòàðèàëüíîì ïîðÿäêå, ïîäïèñûâàþòñÿ ëèöîì, 
îáðàòèâøèìñÿ çà ñîâåðøåíèåì íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ, â ïðèñóòñòâèè äîëæíîñòíî-
ãî ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà, ñîâåðøàþùåãî íîòàðèàëüíîå äåéñòâèå.

2.8. Åñëè ãðàæäàíèí âñëåäñòâèå ôèçè÷åñêèõ íåäîñòàòêîâ, òÿæåëîé áîëåçíè èëè íå-
ãðàìîòíîñòè íå ìîæåò ñîáñòâåííîðó÷íî ïîäïèñàòü äîâåðåííîñòü, çàÿâëåíèå èëè èíîé 
äîêóìåíò, íà êîòîðîì íîòàðèàëüíî ñâèäåòåëüñòâóåòñÿ ïîäëèííîñòü ïîäïèñè, òàêîé 
äîêóìåíò ïî åãî ïðîñüáå ìîæåò áûòü ïîäïèñàí äðóãèì ãðàæäàíèíîì (ðóêîïðèêëàä-
÷èêîì) â åãî ïðèñóòñòâèè è â ïðèñóòñòâèè äîëæíîñòíîãî ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ 
Ñìûøëÿåâêà, ïðè ýòîì â äîêóìåíòå óêàçûâàþòñÿ ïðè÷èíû, â ñèëó êîòîðûõ äàííûé 
äîêóìåíò íå ìîã áûòü ïîäïèñàí ñîáñòâåííîðó÷íî ãðàæäàíèíîì, îáðàòèâøèìñÿ çà ñî-
âåðøåíèåì íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ.

2.9. Åñëè çà ñîâåðøåíèåì íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ îáðàòèëñÿ ãëóõîé, íåìîé èëè 
ãëóõîíåìîé íåãðàìîòíûé ãðàæäàíèí, òî ïðè ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ 
äîëæåí ïðèñóòñòâîâàòü ãðàìîòíûé ñîâåðøåííîëåòíèé ãðàæäàíèí (êàê ïðàâèëî, ñóð-
äîïåðåâîä÷èê), êîòîðûé ìîæåò îáúÿñíèòüñÿ ñ íèì è óäîñòîâåðèòü ñâîåé ïîäïèñüþ, 
÷òî ñîäåðæàíèå äîâåðåííîñòè, çàÿâëåíèÿ èëè èíîãî äîêóìåíòà ñîîòâåòñòâóåò âîëå 
îáðàòèâøåãîñÿ ëèöà.

2.10. Â êà÷åñòâå ðóêîïðèêëàä÷èêà, ñóðäîïåðåâîä÷èêà è ïåðåâîä÷èêà íå ìîãóò áûòü 
ïðèâëå÷åíû:

1) äîëæíîñòíîå ëèöî ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ñîâåðøàþùåå íîòàðèàëüíîå äåé-
ñòâèå;

2) ëèöî, íà èìÿ êîòîðîãî âûäàíà äîâåðåííîñòü, ñóïðóã (ñóïðóãà) òàêîãî ëèöà, åãî 
äåòè è ðîäèòåëè;

3) ãðàæäàíèí, íå îáëàäàþùèé äååñïîñîáíîñòüþ â ïîëíîì îáúåìå;
4) íåãðàìîòíûé ãðàæäàíèí;
5) ãðàæäàíèí, íå âëàäåþùèé â äîñòàòî÷íîé ñòåïåíè ÿçûêîì, íà êîòîðîì ñîâåðøà-

åòñÿ íîòàðèàëüíîå äåéñòâèå.
2.11. Ïî ïðîñüáå ëèöà, îáðàòèâøåãîñÿ çà ñîâåðøåíèåì íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ, 

äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ìîæåò ñîâåðøèòü íîòàðèàëü-
íîå äåéñòâèå ïóòåì èçãîòîâëåíèÿ íîòàðèàëüíîãî äîêóìåíòà â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Â ñëó÷àå, åñëè íîòàðèàëüíûé äîêóìåíò äîëæåí áûòü ïîäïèñàí ëèöîì, îáðàòèâ-
øèìñÿ çà ñîâåðøåíèåì íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ, ëèöî îáÿçàíî ïîäïèñàòü äîêóìåíò 
â ïðèñóòñòâèè äîëæíîñòíîãî ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ïðîñòîé ýëåê-
òðîííîé ïîäïèñüþ, òðåáîâàíèÿ ê êîòîðîé óñòàíàâëèâàþòñÿ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 
06.04.2011 N63-ÔÇ «Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè».

Íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííûé äîêóìåíò â ýëåêòðîííîé ôîðìå èëè ñâèäåòåëüñòâî, 
âûäàííîå äîëæíîñòíûì ëèöîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîä-
ïèñûâàåòñÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ äîëæíîñòíîãî 
ëèöà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

2.12. Äîêóìåíòû, èñïîëíåííûå íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ, íå äîëæíû èìåòü ïîä÷è-
ñòîê èëè ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ ëèáî èíûõ íåîãîâîðåííûõ èñïðàâëåíèé è íå 
ìîãóò áûòü èñïîëíåíû êàðàíäàøîì èëè ñ ïîìîùüþ ëåãêî óäàëÿåìûõ ñ áóìàæíîãî 
íîñèòåëÿ êðàñèòåëåé. Òåêñò äîêóìåíòà äîëæåí áûòü ëåãêî ÷èòàåìûì. Öåëîñòíîñòü 
äîêóìåíòà, ñîñòîÿùåãî èç íåñêîëüêèõ ëèñòîâ, äîëæíà áûòü îáåñïå÷åíà ïóòåì åãî 
ñêðåïëåíèÿ èëè èíûì èñêëþ÷àþùèì ñîìíåíèÿ â åãî öåëîñòíîñòè ñïîñîáîì. Â ñëó-
÷àå, åñëè èìåþùèåñÿ â äîêóìåíòå íåîãîâîðåííûå èñïðàâëåíèÿ èëè èíûå íåäîñòàòêè 
ÿâëÿþòñÿ íåñóùåñòâåííûìè äëÿ öåëåé, äëÿ êîòîðûõ ïðåäñòàâëåí äîêóìåíò, äîëæ-
íîñòíîå ëèöî ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ âïðàâå ïðèíÿòü òàêîé äîêóìåíò äëÿ ñîâåð-
øåíèÿ íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ.

2.13. Äîëæíîñòíûå ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ïðèíèìàþò äëÿ ñî-
âåðøåíèÿ íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé ýëåêòðîííûå äîêóìåíòû, êîòîðûå ìîãóò áûòü âîñ-
ïðîèçâåäåíû ïðîãðàììíî-òåõíè÷åñêèìè ñðåäñòâàìè, èìåþùèìèñÿ â ðàñïîðÿæåíèè 
äîëæíîñòíîãî ëèöà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

2.14. Òåêñò íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðÿåìîãî äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå (ñâè-
äåòåëüñòâî, óäîñòîâåðÿåìàÿ äîâåðåííîñòü è äðóãèå), à òàêæå óäîñòîâåðèòåëüíàÿ 
íàäïèñü äîëæíû áûòü èçãîòîâëåíû ñ ïîìîùüþ òåõíè÷åñêèõ ñðåäñòâ èëè íàïèñàíû îò 
ðóêè. Èñïîëüçîâàíèå êàðàíäàøà èëè ëåãêî óäàëÿåìûõ ñ áóìàæíîãî íîñèòåëÿ êðàñè-
òåëåé, à òàêæå íàëè÷èå ïîä÷èñòîê èëè ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è èíûõ íåîãîâî-
ðåííûõ èñïðàâëåíèé íå äîïóñêàþòñÿ.

2.15. Òåêñò íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðÿåìîãî äîêóìåíòà äîëæåí áûòü íàïèñàí ÿñíî è 
÷åòêî, îòíîñÿùèåñÿ ê ñîäåðæàíèþ äîêóìåíòà ñóììû, ÷èñëà è ñðîêè îáîçíà÷åíû õîòÿ 
áû îäèí ðàç ñëîâàìè.

2.16. Â îòíîøåíèè ôèçè÷åñêèõ ëèö â òåêñòå íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðÿåìîãî äîêó-
ìåíòà óêàçûâàþòñÿ ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè), äàòà è ìåñòî ðîæäåíèÿ, 
ãðàæäàíñòâî, ïîë, íàèìåíîâàíèå è ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷-
íîñòü, ñòðàõîâîé íîìåð èíäèâèäóàëüíîãî ëèöåâîãî ñ÷åòà (ïðè íàëè÷èè), àäðåñ ìåñòà 
æèòåëüñòâà.

2.17. Â îòíîøåíèè þðèäè÷åñêîãî ëèöà â òåêñòå íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðÿåìîãî äî-
êóìåíòà óêàçûâàþòñÿ ïîëíîå íàèìåíîâàíèå, èäåíòèôèêàöèîííûé íîìåð íàëîãîïëà-
òåëüùèêà, îñíîâíîé ãîñóäàðñòâåííûé ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð, äàòà ãîñóäàðñòâåí-
íîé ðåãèñòðàöèè, íàèìåíîâàíèå îðãàíà, îñóùåñòâèâøåãî òàêóþ ðåãèñòðàöèþ, êîä 
ïðè÷èíû ïîñòàíîâêè íà ó÷åò, àäðåñ (ìåñòî íàõîæäåíèÿ) ïîñòîÿííî äåéñòâóþùåãî 
èñïîëíèòåëüíîãî îðãàíà (â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ïîñòîÿííî äåéñòâóþùåãî èñïîëíèòåëü-
íîãî îðãàíà - èíîãî îðãàíà èëè ëèöà, èìåþùèõ ïðàâî äåéñòâîâàòü îò èìåíè þðèäè-
÷åñêîãî ëèöà áåç äîâåðåííîñòè).

2.18. Íå çàïîëíåííûå äî êîíöà ñòðîêè è äðóãèå ñâîáîäíûå ìåñòà íà íîòàðèàëüíî 
îôîðìëÿåìîì äîêóìåíòå ïðî÷åðêèâàþòñÿ, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, ïðåäíàçíà-
÷åííûõ äëÿ äåéñòâèÿ çà ïðåäåëàìè òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.19. Â ñëó÷àÿõ, êîãäà íîòàðèàëüíî îôîðìëÿåìûå äîêóìåíòû èçëîæåíû íà íå-
ñêîëüêèõ ëèñòàõ, îíè äîëæíû áûòü ïðîøèòû, ëèñòû èõ ïðîíóìåðîâàíû. Çàïèñü î êî-
ëè÷åñòâå ïðîøèòûõ ëèñòîâ (íàïðèìåð: «Âñåãî ïðîøèòî, ïðîíóìåðîâàíî è ñêðåïëåíî 
ïå÷àòüþ äåñÿòü ëèñòîâ») çàâåðÿåòñÿ ïîäïèñüþ äîëæíîñòíîãî ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñå-
ëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà è îòòèñêîì ïå÷àòè.

2.20. Èñïðàâëåíèÿ â äîâåðåííîñòè èëè äîêóìåíòå, ïîäëèííîñòü ïîäïèñè íà êî-
òîðîì íîòàðèàëüíî ñâèäåòåëüñòâóåòñÿ, äîëæíû áûòü îãîâîðåíû è ïîäòâåðæäåíû 
ïîäïèñüþ ëèö, ïîäïèñàâøèõ äîêóìåíò, à òàêæå â êîíöå óäîñòîâåðèòåëüíîé íàäïèñè 
- ïîäïèñüþ äîëæíîñòíîãî ëèöà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îòòèñêîì ïå÷àòè. Ïðè 
ýòîì èñïðàâëåíèÿ äîëæíû áûòü ñäåëàíû òàê, ÷òîáû âñå îøèáî÷íî íàïèñàííîå, à çà-
òåì çà÷åðêíóòîå ìîæíî áûëî ïðî÷åñòü â ïåðâîíà÷àëüíîì òåêñòå. Ýòî èñïðàâëåíèå 
äîëæíî áûòü ïîäïèñàíî äîâåðèòåëåì â ïðèñóòñòâèè äîëæíîñòíîãî ëèöà ãîðîäñêîãî 
ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà, óäîñòîâåðÿþùåãî äîâåðåííîñòü, è ïîâòîðåíî â êîíöå óäî-
ñòîâåðèòåëüíîé íàäïèñè ïåðåä ïîäïèñüþ äîëæíîñòíîãî ëèöà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ, à òàêæå â êîíöå óäîñòîâåðèòåëüíîé íàäïèñè - ïîäïèñüþ äîëæíîñòíîãî ëèöà 
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà è îòòèñêîì ïå÷àòè.

Èñïðàâëåíèÿ, ñäåëàííûå â òåêñòå, êîòîðûé íå ïîäïèñûâàåòñÿ ëèöîì, îáðàòèâøèì-
ñÿ çà ñîâåðøåíèåì íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ (íàïðèìåð, ñâèäåòåëüñòâî èëè êîïèÿ äî-
êóìåíòà), â êîíöå óäîñòîâåðèòåëüíîé íàäïèñè îãîâàðèâàþòñÿ òîëüêî äîëæíîñòíûì 
ëèöîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäòâåðæäàþòñÿ åãî ïîäïèñüþ è îòòèñêîì ïå÷àòè.

2.21. Â ñëó÷àå, åñëè äîêóìåíò, ïîäëåæàùèé íîòàðèàëüíîìó óäîñòîâåðåíèþ, èëè 
äîêóìåíò, ïîäëèííîñòü ïîäïèñè íà êîòîðîì íîòàðèàëüíî ñâèäåòåëüñòâóåòñÿ, èç-
ëîæåí íåïðàâèëüíî èëè íåãðàìîòíî, äîëæíîñòíîå ëèöî ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
ïðåäëàãàåò îáðàòèâøåìóñÿ çà ñîâåðøåíèåì íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ ëèöó èñïðàâèòü 
åãî èëè ñîñòàâèòü íîâûé.

2.22. Ïðè ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé âûäàþòñÿ ñâèäåòåëüñòâà è íà äî-
êóìåíòàõ ñîâåðøàþòñÿ óäîñòîâåðèòåëüíûå íàäïèñè â ñîîòâåòñòâèè ñ ôîðìàìè, óò-
âåðæäåííûìè ïðèêàçîì Ìèíþñòà Ðîññèè îò 27.12.2016 N313 «Îá óòâåðæäåíèè ôîðì 
ðååñòðîâ ðåãèñòðàöèè íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé, íîòàðèàëüíûõ ñâèäåòåëüñòâ, óäî-
ñòîâåðèòåëüíûõ íàäïèñåé íà ñäåëêàõ è ñâèäåòåëüñòâóåìûõ äîêóìåíòàõ è ïîðÿäêà 
èõ îôîðìëåíèÿ» (äàëåå - ïðèêàç Ìèíþñòà Ðîññèè N313), ñ ïîäïèñüþ äîëæíîñòíîãî 
ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà è îòòèñêîì ïå÷àòè. Ïðè ýòîì â ñâèäåòåëü-
ñòâàõ è óäîñòîâåðèòåëüíûõ íàäïèñÿõ âìåñòî ñëîâà «íîòàðèóñ» (â ñîîòâåòñòâóþùåì 
ïàäåæå) è íàèìåíîâàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé íîòàðèàëüíîé êîíòîðû èëè íîòàðèàëüíîãî 
îêðóãà óêàçûâàåòñÿ ïîëíîå íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè äîëæíîñòíîãî ëèöà ãîðîäñêîãî 
ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà, âêëþ÷àþùåå íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëå-
íèÿ, à òàêæå ðåêâèçèòû ïðèêàçà î íàäåëåíèè ïîëíîìî÷èÿìè íà ñîâåðøåíèå íîòà-
ðèàëüíûõ äåéñòâèé, â ñëó÷àå, åñëè íîòàðèàëüíûå äåéñòâèÿ ñîâåðøàþòñÿ íå ãëàâîé 
àäìèíèñòðàöèè.

2.23. Òåêñò óäîñòîâåðèòåëüíîé íàäïèñè ìîæåò áûòü íàïå÷àòàí èëè ÷åòêî íàïèñàí 
îò ðóêè. Ïîä÷èñòêè â íåì íå äîïóñêàþòñÿ. Ïðèïèñêè è èíûå èñïðàâëåíèÿ îãîâàðèâà-
þòñÿ ñîãëàñíî ïóíêòó 2.19 Ïîëîæåíèÿ.

Äëÿ ñîâåðøåíèÿ óäîñòîâåðèòåëüíûõ íàäïèñåé ìîãóò ïðèìåíÿòüñÿ øòàìïû ñ òåê-
ñòîì ñîîòâåòñòâóþùåé íàäïèñè.

Óäîñòîâåðèòåëüíàÿ íàäïèñü íà äîêóìåíòå ðàñïîëàãàåòñÿ ñðàçó ïîñëå ïîäïèñè 
ëèöà (ëèö) íà ýòîé æå ñòðàíèöå äîêóìåíòà. Â ñëó÷àå, åñëè óäîñòîâåðèòåëüíàÿ íàä-
ïèñü íå óìåùàåòñÿ íà ýòîé ñòðàíèöå, îíà ìîæåò áûòü ïðîäîëæåíà èëè èçëîæåíà 
ïîëíîñòüþ íà îáîðîòå äîêóìåíòà ëèáî íà ïðèêðåïëåííîì ê äîêóìåíòó ëèñòå áóìàãè. 
Â ýòîì ñëó÷àå ëèñòû, íà êîòîðûõ èçëîæåí òåêñò äîêóìåíòà è óäîñòîâåðèòåëüíàÿ íàä-
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ïèñü, ïðîøèâàþòñÿ è ïðîíóìåðîâûâàþòñÿ, à êîëè÷åñòâî ëèñòîâ çàâåðÿåòñÿ ïîäïèñüþ 
äîëæíîñòíîãî ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà è îòòèñêîì ïå÷àòè.

Ïðèêðåïëåíèå ëèñòîâ áóìàãè äëÿ èçëîæåíèÿ óäîñòîâåðèòåëüíîé íàäïèñè î ñâèäå-
òåëüñòâîâàíèè âåðíîñòè êîïèé äîêóìåíòîâ íå äîïóñêàåòñÿ.

2.24. Äîëæíîñòíûå ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà íå âïðàâå ñîâåðøàòü 
íîòàðèàëüíûå äåéñòâèÿ íà ñâîå èìÿ è îò ñâîåãî èìåíè, íà èìÿ è îò èìåíè ñâîèõ ñó-
ïðóãîâ, èõ è ñâîèõ áëèçêèõ ðîäñòâåííèêîâ (ðîäèòåëåé, äåòåé, âíóêîâ).

2.25. Â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòÿìè ïåðâîé è âòîðîé ñòàòüè 41 Îñíîâ ñîâåðøåíèå íî-
òàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ ìîæåò áûòü îòëîæåíî â ñëó÷àÿõ:

- íåîáõîäèìîñòè èñòðåáîâàíèÿ äîïîëíèòåëüíûõ ñâåäåíèé îò ôèçè÷åñêèõ è þðèäè-
÷åñêèõ ëèö;

- íåîáõîäèìîñòè çàïðîñèòü çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö îá îòñóòñòâèè ó íèõ âîçðàæåíèé 
ïðîòèâ ñîâåðøåíèÿ ýòèõ äåéñòâèé, åñëè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîì ýòî òðåáóåòñÿ;

- íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ íà ýêñïåðòèçó.
Ñðîê îòëîæåíèÿ ñîâåðøåíèÿ íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ íå ìîæåò ïðåâûøàòü ìåñÿöà 

ñî äíÿ âûíåñåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòëîæåíèè ñîâåðøåíèÿ íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ.
Ñîâåðøåíèå íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ ìîæåò áûòü îòëîæåíî íà ñðîê íå áîëåå äå-

ñÿòè äíåé ïî çàÿâëåíèþ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà, îñïàðèâàþùåãî â ñóäå ïðàâî èëè 
ôàêò, çà óäîñòîâåðåíèåì êîòîðîãî îáðàòèëîñü äðóãîå çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî. Åñëè â 
òå÷åíèå ýòîãî ñðîêà îò ñóäà íå áóäåò ïîëó÷åíî ñîîáùåíèå î ïîñòóïëåíèè çàÿâëåíèÿ, 
íîòàðèàëüíîå äåéñòâèå äîëæíî áûòü ñîâåðøåíî.

Â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ îò ñóäà ñîîáùåíèÿ î ïîñòóïëåíèè çàÿâëåíèÿ çàèíòåðåñîâàííî-
ãî ëèöà, îñïàðèâàþùåãî ïðàâî èëè ôàêò, îá óäîñòîâåðåíèè êîòîðîãî ïðîñèò äðóãîå 
çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî, ñîâåðøåíèå íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ äî 
ðàçðåøåíèÿ äåëà ñóäîì.

2.26. Äîëæíîñòíûå ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà îòêàçûâàþò â ñîâåð-
øåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ, åñëè:

- ñîâåðøåíèå òàêîãî äåéñòâèÿ ïðîòèâîðå÷èò çàêîíîäàòåëüñòâó Ðîññèéñêîé Ôåäå-
ðàöèè;

- äåéñòâèå ïîäëåæèò ñîâåðøåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 
äðóãîãî ïîñåëåíèÿ, ìóíèöèïàëüíîãî, ãîðîäñêîãî îêðóãà èëè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà 
(ïðèìåíèòåëüíî ê ïðèíÿòèþ ìåð ïî îõðàíå íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà) èëè íîòàðè-
óñîì;

- ñ ïðîñüáîé î ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ îáðàòèëñÿ íåäååñïîñîáíûé 
ãðàæäàíèí ëèáî ïðåäñòàâèòåëü, íå èìåþùèé íåîáõîäèìûõ ïîëíîìî÷èé, ãðàæäàíèí, 
íå èìåþùèé ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ïðåáûâàíèÿ;

- äîâåðåííîñòü íå ñîîòâåòñòâóåò òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè;

- äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå äëÿ ñîâåðøåíèÿ íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ, íå ñîîò-
âåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- ôàêòû, èçëîæåííûå â äîêóìåíòàõ, ïðåäñòàâëåííûõ äëÿ ñîâåðøåíèÿ íîòàðèàëü-
íîãî äåéñòâèÿ, íå ïîäòâåðæäåíû â óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè ïîðÿäêå ïðè óñëîâèè, ÷òî ïîäòâåðæäåíèå òðåáóåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çà-
êîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Äîëæíîñòíîå ëèöî ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïî ïðîñüáå ëèöà, êîòîðîìó îòêàçàíî 
â ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ, äîëæíî èçëîæèòü ïðè÷èíû îòêàçà â ïèñüìåí-
íîé ôîðìå è ðàçúÿñíèòü ïîðÿäîê åãî îáæàëîâàíèÿ. Â ýòèõ ñëó÷àÿõ äîëæíîñòíîå ëèöî 
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ íå ïîçäíåå ÷åì â äåñÿòèäíåâíûé ñðîê ñî äíÿ îáðàùåíèÿ 
çà ñîâåðøåíèåì íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ âûíîñèò ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ñîâåð-
øåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ.

2.27. Â ïîñòàíîâëåíèè îá îòêàçå â ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ äîëæíû 
áûòü óêàçàíû:

- äàòà âûíåñåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ;
- ôàìèëèÿ, èíèöèàëû, äîëæíîñòü ëèöà, óïîëíîìî÷åííîãî ñîâåðøàòü íîòàðèàëüíûå 

äåéñòâèÿ, íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ;
- ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ãðàæäàíèíà, îáðàòèâøåãîñÿ çà ñîâåðøå-

íèåì íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ, àäðåñ ìåñòà åãî æèòåëüñòâà; ïîëíîå íàèìåíîâàíèå, 
àäðåñ ìåñòà íàõîæäåíèÿ è îñíîâíîé ãîñóäàðñòâåííûé ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà (ïðè íàëè÷èè), ïðåäñòàâèòåëþ êîòîðîãî îòêàçàíî â ñîâåðøåíèè íîòà-
ðèàëüíîãî äåéñòâèÿ;

- íîòàðèàëüíîå äåéñòâèå, î ñîâåðøåíèè êîòîðîãî ïðîñèë îáðàòèâøèéñÿ;
- îñíîâàíèå îòêàçà ñî ññûëêîé íà çàêîíîäàòåëüñòâî Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- ïîðÿäîê è ñðîêè îáæàëîâàíèÿ îòêàçà.
Ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ ñîñòàâëÿåòñÿ â 

äâóõ ïîäëèííûõ ýêçåìïëÿðàõ, êàæäûé ýêçåìïëÿð ïîäïèñûâàåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì 
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è çàâåðÿåòñÿ îòòèñêîì ïå÷àòè.

Ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ âðó÷àåòñÿ ëèöó, 
êîòîðîìó îòêàçàíî â ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ, èëè íàïðàâëÿåòñÿ åìó ïî-
ñðåäñòâîì ïî÷òîâîé ñâÿçè.

2.28. Ïðè âðó÷åíèè ëèöó, êîòîðîìó îòêàçàíî â ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåé-
ñòâèÿ, ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ óêàçàííîå 
ëèöî íà ýêçåìïëÿðå ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ, 
õðàíÿùåìñÿ â äåëàõ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ðàñïèñûâàåòñÿ â ïîëó÷åíèè 
ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ è ïðîñòàâëÿåò äàòó 
âðó÷åíèÿ.

3. Äåëîïðîèçâîäñòâî ïðè ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé
3.1. Äåëîïðîèçâîäñòâî ïðè ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé âåäåòñÿ äîëæ-

íîñòíûìè ëèöàìè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðàâèëàìè 
íîòàðèàëüíîãî äåëîïðîèçâîäñòâà, óòâåðæäåííûìè ïðèêàçîì Ìèíþñòà Ðîññèè îò 
16.04.2014 N78.

3.2. Äåëîïðîèçâîäñòâî ïðè ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé âåäåòñÿ äîëæ-
íîñòíûìè ëèöàìè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà íà ãîñóäàðñòâåííîì ÿçûêå Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè - ðóññêîì ÿçûêå. 

3.3. Â ñëó÷àå, åñëè îáðàòèâøååñÿ çà ñîâåðøåíèåì íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ ëèöî 
íå âëàäååò ÿçûêîì, íà êîòîðîì âåäåòñÿ äåëîïðîèçâîäñòâî ïðè ñîâåðøåíèè íîòà-
ðèàëüíûõ äåéñòâèé, òåêñòû îôîðìëåííûõ äîêóìåíòîâ äîëæíû áûòü ïåðåâåäåíû åìó 
ëèöîì, ñîâåðøàþùèì íîòàðèàëüíîå äåéñòâèå, èëè ïåðåâîä÷èêîì.

3.4. Ïðè ñîâåðøåíèè íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì ãîðîäñêîãî ïî-
ñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà íà äîêóìåíòû ïðîñòàâëÿþòñÿ ñîáñòâåííîðó÷íàÿ ïîäïèñü óêà-
çàííîãî ëèöà è îòòèñê ïå÷àòè.

3.5. Äëÿ ñîâåðøåíèÿ íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé ñ ýëåêòðîííûìè äîêóìåíòàìè, ïåðå-
äà÷è ñâåäåíèé â åäèíóþ èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó íîòàðèàòà äîëæíîñòíûå ëèöà ãî-
ðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà èñïîëüçóþò óñèëåííóþ êâàëèôèöèðîâàííóþ ýëåê-
òðîííóþ ïîäïèñü, ñîçäàííóþ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì N 63-ÔÇ.

3.6. Îðãàí, â êîòîðîì ðàáîòàåò äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿ-
åâêà, óäîñòîâåðèâøåå äîâåðåííîñòü, äîëæåí íàïðàâëÿòü ñâåäåíèÿ îá óäîñòîâåðåíèè 
èëè îòìåíå äîâåðåííîñòè â íîòàðèàëüíóþ ïàëàòó ñîîòâåòñòâóþùåãî ñóáúåêòà Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî óñèëåííîé êâà-
ëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ îòïðàâèòåëÿ, â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé 
ñî äíÿ ñîâåðøåíèÿ íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ äëÿ èõ âíåñåíèÿ â ðååñòð íîòàðèàëüíûõ 
äåéñòâèé åäèíîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû íîòàðèàòà â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîðÿäêîì íà-
ïðàâëåíèÿ â íîòàðèàëüíóþ ïàëàòó ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ñâåäåíèé îá óäî-
ñòîâåðåíèè èëè îòìåíå äîâåðåííîñòè îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, äîëæíîñò-
íîå ëèöî êîòîðîãî óäîñòîâåðèëî äîâåðåííîñòü, óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì Ìèíþñòà 
Ðîññèè îò 07.02.2020 N 14 è Ïîðÿäêîì âåäåíèÿ ðååñòðîâ åäèíîé èíôîðìàöèîííîé 
ñèñòåìû íîòàðèàòà, óòâåðæäåííûì ïðèêàçîì Ìèíþñòà Ðîññèè îò 17.06.2014 N129.

3.7. Âñå íîòàðèàëüíûå äåéñòâèÿ, ñîâåðøàåìûå äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ãîðîäñêîãî 

ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà, ðåãèñòðèðóþòñÿ â ðååñòðå ðåãèñòðàöèè íîòàðèàëüíûõ äåé-
ñòâèé (äàëåå - ðååñòð), ôîðìà êîòîðîãî óòâåðæäåíà ïðèêàçîì Ìèíþñòà Ðîññèè N 313.

3.8. Ðååñòðû äîëæíû áûòü ïðîøíóðîâàíû, ëèñòû èõ ïðîíóìåðîâàíû. Çàïèñü î êî-
ëè÷åñòâå ëèñòîâ äîëæíà áûòü çàâåðåíà ïîäïèñüþ ãëàâû ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûø-
ëÿåâêà è îòòèñêîì ïå÷àòè.

Ðåãèñòðàöèÿ íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ â ðååñòðå ïðîèçâîäèòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì 
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà øàðèêîâîé ðó÷êîé, àêêóðàòíî è ðàçáîð÷èâî, ñ èñ-
ïîëüçîâàíèåì êðàñèòåëåé ñèíåãî, ãîëóáîãî èëè ôèîëåòîâîãî öâåòà è òîëüêî ïîñëå 
òîãî, êàê óäîñòîâåðèòåëüíàÿ íàäïèñü èëè âûäàâàåìûé äîêóìåíò èì ïîäïèñàíû. Ïðè 
âíåñåíèè çàïèñè â ðååñòð äîïóñòèìû îáùåïðèíÿòûå ñîêðàùåíèÿ ñëîâ. Èñïîëüçîâà-
íèå ìàñòè÷íîãî øòàìïà äëÿ çàïîëíåíèÿ ðååñòðà äîïóñêàåòñÿ òîëüêî â öåëÿõ óêàçàíèÿ 
äàòû ñîâåðøåííîãî íîòàðèàëüíîãî äåéñòâèÿ.

Çàïèñü êàðàíäàøîì è ïîä÷èñòêè â ðååñòðå íå äîïóñêàþòñÿ. Íåçàïîëíåííûå ñòðîêè 
â ðååñòðå äîëæíû áûòü ïðî÷åðêíóòû, ïîä÷èñòêè íå äîïóñêàþòñÿ.

Äîïóñêàåòñÿ âíåñåíèå â ðååñòð ïîïðàâîê (äîïèñîê, ïðèïèñîê, èñïðàâëåíèé), â îáÿ-
çàòåëüíîì ïîðÿäêå îãîâàðèâàåìûõ. Ïîïðàâêè äîëæíû áûòü ñäåëàíû òàê, ÷òîáû âñå 
îøèáî÷íî íàïèñàííîå, à çàòåì çà÷åðêíóòîå ìîæíî áûëî ïðî÷åñòü â ïåðâîíà÷àëüíîì 
âèäå, ïðè ýòîì íå äîïóñêàåòñÿ èñïîëüçîâàíèå êîððåêòèðóþùåé êðàñêè. Ïîïðàâêè çà-
âåðÿþòñÿ ïîäïèñüþ äîëæíîñòíîãî ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ñ ïðî-
ñòàâëåíèåì äàòû è îòòèñêà ïå÷àòè.

3.9. Äîëæíîñòíûå ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà îáÿçàíû âûäàâàòü âû-
ïèñêè èç ðååñòðà ïî ïèñüìåííîìó çàÿâëåíèþ ëèö, îò èìåíè èëè ïî ïîðó÷åíèþ êîòî-
ðûõ áûëè ñîâåðøåíû ýòè äåéñòâèÿ, â òîì ÷èñëå åñëè òàêèå ëèöà íå çàðåãèñòðèðîâàíû 
ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ìåñòó ïðåáûâàíèÿ â ãîðîäñêîì ïîñåëåíèè Ñìûøëÿåâêà íà 
äàòó ïîëó÷åíèÿ âûïèñêè, ïî òðåáîâàíèþ ñóäà, ïðîêóðàòóðû, îðãàíîâ ñëåäñòâèÿ â ñâÿ-
çè ñ íàõîäÿùèìèñÿ â èõ ïðîèçâîäñòâå óãîëîâíûìè, ãðàæäàíñêèìè èëè àäìèíèñòðà-
òèâíûìè äåëàìè, à òàêæå ïî òðåáîâàíèþ ñóäåáíûõ ïðèñòàâîâ-èñïîëíèòåëåé â ñâÿ-
çè ñ íàõîäÿùèìèñÿ â èõ ïðîèçâîäñòâå ìàòåðèàëàìè ïî èñïîëíåíèþ èñïîëíèòåëüíûõ 
äîêóìåíòîâ, ïî çàïðîñàì îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî ãîñóäàðñòâåííóþ ðåãèñòðàöèþ 
þðèäè÷åñêèõ ëèö è èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, â ñâÿçè ñ ãîñóäàðñòâåííîé 
ðåãèñòðàöèåé è íîòàðèóñîâ â ñâÿçè ñ ñîâåðøàåìûìè íîòàðèàëüíûìè äåéñòâèÿìè.

3.10. Ýêçåìïëÿðû íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííûõ çàâåùàíèé (äî 01.09.2019) äîãîâî-
ðîâ î ïåðåäà÷å íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà íà õðàíåíèå (äî 01.09.2019), àêòîâ îïè-
ñè íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà, äîêóìåíòîâ ïî ïðèíÿòèþ ìåð ïî óïðàâëåíèþ íàñëåä-
ñòâåííûì èìóùåñòâîì, â òîì ÷èñëå ýêçåìïëÿðû äîãîâîðîâ äîâåðèòåëüíîãî óïðàâëåíèÿ 
(äî 01.09.2019), âûäàâàåìûå ñâèäåòåëüñòâà õðàíÿòñÿ â ñîîòâåòñòâóþùèõ äåëàõ àäìè-
íèñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà. Ïî ïðîñüáå ëèö, îáðàòèâøèõñÿ çà óäî-
ñòîâåðåíèåì äîâåðåííîñòåé, â äåëàõ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ õðàíÿòñÿ òàêæå 
ïðåäîñòàâëåííûå èìè ýêçåìïëÿðû íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííûõ äîâåðåííîñòåé.

3.11. Äîêóìåíòû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ ñîâåðøåíû íîòàðèàëüíûå äåéñòâèÿ, ïðè-
îáùàþòñÿ ê îñòàâëÿåìûì â äåëàõ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà 
ýêçåìïëÿðàì äîâåðåííîñòåé, ê àêòàì îïèñè èìóùåñòâà. Ïðè íåâîçìîæíîñòè îñòàâ-
ëåíèÿ ïîäëèííûõ äîêóìåíòîâ (íàïðèìåð, äîâåðåííîñòè, âûäàííîé ñ ïðàâîì ïåðå-
äîâåðèÿ) â äåëàõ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îñòàþòñÿ êîïèè ýòèõ äîêóìåíòîâ. 
Íà êîïèè äîêóìåíòà äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà äåëàåò 
îòìåòêó: «Ñ ïîäëèííûì âåðíî» è ñîáñòâåííîðó÷íî ïðîñòàâëÿåò ïîäïèñü.

3.12. Â ñëó÷àå óòðàòû ëèöîì äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðåííûõ äîëæíîñòíûì ëèöîì 
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îò èìåíè èëè ïî ïîðó÷åíèþ êîòîðîãî ñîâåðøàëîñü íîòà-
ðèàëüíîå îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ, ýêçåìïëÿðû êîòîðûõ õðàíÿòñÿ â äåëàõ àäìèíè-
ñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà, ïî ïèñüìåííûì çàÿâëåíèÿì òàêîãî ëèöà, 
åãî ïðåäñòàâèòåëÿ èëè ïðàâîïðååìíèêà, â òîì ÷èñëå åñëè îíè íå çàðåãèñòðèðîâàíû 
ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ìåñòó ïðåáûâàíèÿ â ñîîòâåòñòâóþùåì ìóíèöèïàëüíîì îá-
ðàçîâàíèè íà äàòó ïîëó÷åíèÿ äóáëèêàòà, äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâ-
ëåíèÿ âûäàþòñÿ äóáëèêàòû óòðà÷åííûõ äîêóìåíòîâ.

Âûäà÷à äóáëèêàòîâ äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòñÿ ñ ñîáëþäåíèåì òðåáîâàíèé ïóíêòà 
5 Èíñòðóêöèè. Äóáëèêàò äîêóìåíòà äîëæåí ñîäåðæàòü âåñü òåêñò äîêóìåíòà, âêëþ÷àÿ 
èìåþùóþñÿ íà äîêóìåíòå óäîñòîâåðèòåëüíóþ íàäïèñü.

Äóáëèêàò çàâåùàíèÿ (óäîñòîâåðåííîãî äî 01.09.2019) ìîæåò áûòü âûäàí çàâåùà-
òåëþ, à ïîñëå åãî ñìåðòè - ëþáîìó èç óêàçàííûõ â çàâåùàíèè íàñëåäíèêîâ ïî ïðåä-
ñòàâëåíèþ íàñëåäíèêîì ñâèäåòåëüñòâà î ñìåðòè çàâåùàòåëÿ, â òîì ÷èñëå åñëè îíè 
íå çàðåãèñòðèðîâàíû ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ìåñòó ïðåáûâàíèÿ â ïîñåëåíèè èëè 
ðàñïîëîæåííîì íà ìåæñåëåííîé òåððèòîðèè íàñåëåííîì ïóíêòå íà äàòó âûäà÷è äó-
áëèêàòà çàâåùàíèÿ. Â ñëó÷àå ñìåðòè íàñëåäíèêà, êîòîðûé áûë óêàçàí â çàâåùàíèè, 
äóáëèêàò çàâåùàíèÿ ìîæåò áûòü âûäàí åãî íàñëåäíèêó, ê êîòîðîìó ïåðåøëî ïðàâî 
íà ïðèíÿòèå íàñëåäñòâà (íàñëåäñòâåííàÿ òðàíñìèññèÿ), à òàêæå ëþáîìó èç îòêàçîïî-
ëó÷àòåëåé èëè èñïîëíèòåëþ çàâåùàíèÿ ïðè ïðåäñòàâëåíèè ñâèäåòåëüñòâà î ñìåðòè 
çàâåùàòåëÿ è óìåðøåãî íàñëåäíèêà, ïîñëå êîòîðîãî îí íàñëåäóåò, â òîì ÷èñëå åñëè 
îíè íå çàðåãèñòðèðîâàíû ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè ìåñòó ïðåáûâàíèÿ â ïîñåëåíèè 
èëè ðàñïîëîæåííîì íà ìåæñåëåííîé òåððèòîðèè íàñåëåííîì ïóíêòå íà äàòó âûäà÷è 
äóáëèêàòà çàâåùàíèÿ.

3.13. Íîòàðèàëüíûå äåéñòâèÿ ñîâåðøàþòñÿ â ïîìåùåíèè àäìèíèñòðàöèè ãîðîä-
ñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà.

3.14. Íîòàðèàëüíûå äåéñòâèÿ ìîãóò áûòü ñîâåðøåíû âíå ïîìåùåíèÿ àäìèíèñòðà-
öèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, åñëè ãðàæäàíå, 
äëÿ êîòîðûõ îíè ñîâåðøàþòñÿ, â ñâÿçè ñ òÿæåëîé áîëåçíüþ, èíâàëèäíîñòüþ èëè ïî 
äðóãîé óâàæèòåëüíîé ïðè÷èíå íå ìîãóò ÿâèòüñÿ â ñîîòâåòñòâóþùåå ïîìåùåíèå. Â 
ñëó÷àå, åñëè íîòàðèàëüíûå äåéñòâèÿ ñîâåðøàþòñÿ âíå ïîìåùåíèÿ, òî â óäîñòîâåðè-
òåëüíîé íàäïèñè íà äîêóìåíòå è â ðååñòðå çàïèñûâàåòñÿ ìåñòî ñîâåðøåíèÿ íîòàðè-
àëüíîãî äåéñòâèÿ ñ óêàçàíèåì àäðåñà.

3.15. Äîëæíîñòíûå ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà íå âïðàâå äëÿ ñîâåð-
øåíèÿ íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé âûåçæàòü çà ïðåäåëû òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî ïîñåëå-
íèÿ Ñìûøëÿåâêà.

4. Óäîñòîâåðåíèå äîâåðåííîñòåé
4.1. Äîâåðåííîñòüþ ïðèçíàåòñÿ ïèñüìåííîå óïîëíîìî÷èå, âûäàâàåìîå îäíèì ëè-

öîì äðóãîìó ëèöó èëè äðóãèì ëèöàì äëÿ ïðåäñòàâèòåëüñòâà ïåðåä òðåòüèìè ëèöàìè.
4.2. Äîâåðåííîñòè, ñîäåðæàùèå ïîëíîìî÷èÿ íà ðàñïîðÿæåíèå (îò÷óæäåíèå â ëþ-

áûõ âèäàõ, àðåíäó, çàëîã (èïîòåêó), íàåì, áåçâîçìåçäíîå ïîëüçîâàíèå, ïåðåäà÷ó â 
äîâåðèòåëüíîå óïðàâëåíèå) íåäâèæèìûì èìóùåñòâîì, íå ïîäëåæàò óäîñòîâåðåíèþ 
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà.

4.3. Äîâåðåííîñòü äîëæíà ñîäåðæàòü:
- íàèìåíîâàíèå - «Äîâåðåííîñòü»;
- óêàçàíèå íà ìåñòî åå ñîâåðøåíèÿ (ïîñåëîê, ðàéîí, îáëàñòü). Â ñëó÷àå óäîñòîâå-

ðåíèÿ äîâåðåííîñòè âíå ïîìåùåíèÿ àäìèíèñòðàöèè - àäðåñ óäîñòîâåðåíèÿ;
- äàòó åå ñîâåðøåíèÿ. ×èñëî, ìåñÿö è ãîä ñîâåðøåíèÿ äîâåðåííîñòè óêàçûâàþòñÿ 

ïðîïèñüþ. Äîâåðåííîñòü, â êîòîðîé íå óêàçàíà äàòà åå ñîâåðøåíèÿ, íè÷òîæíà. Åñëè â 
äîâåðåííîñòè íå óêàçàí ñðîê åå äåéñòâèÿ, îíà ñîõðàíÿåò ñèëó â òå÷åíèå ãîäà ñî äíÿ 
åå ñîâåðøåíèÿ. Äîâåðåííîñòü, ïðåäíàçíà÷åííàÿ äëÿ ñîâåðøåíèÿ äåéñòâèé çà ãðà-
íèöåé è íå ñîäåðæàùàÿ óêàçàíèå î ñðîêå åå äåéñòâèÿ, ñîõðàíÿåò ñèëó äî åå îòìåíû 
ëèöîì, âûäàâøèì äîâåðåííîñòü;

- ñâåäåíèÿ î ïðåäñòàâëÿåìîì è ïðåäñòàâèòåëå;
- ïîëíîìî÷èÿ, ïåðåäàâàåìûå ïðåäñòàâèòåëþ;
- ïîäïèñü ïðåäñòàâëÿåìîãî.
4.4. Äîâåðåííîñòü îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà ïîäïèñûâàåòñÿ åãî ðóêîâîäèòåëåì 

èëè èíûì ëèöîì, óïîëíîìî÷åííûì íà ýòî â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîì è ó÷ðåäèòåëüíûìè 
äîêóìåíòàìè.

4.5. Â òåêñòå äîâåðåííîñòè îò èìåíè ôèçè÷åñêîãî ëèöà äîëæíû áûòü óêàçàíû ôà-
ìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè), äàòà è ìåñòî ðîæäåíèÿ, ãðàæäàíñòâî, ïîë, ðåê-
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âèçèòû äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü, ñòðàõîâîé íîìåð èíäèâèäóàëüíîãî 
ëèöåâîãî ñ÷åòà (ïðè íàëè÷èè), àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà èëè ìåñòà ïðåáûâàíèÿ ëèöà, 
âûäàâøåãî äîâåðåííîñòü. Ñâåäåíèÿ î ëèöå, íà èìÿ êîòîðîãî âûäàåòñÿ äîâåðåííîñòü, 
óêàçûâàþòñÿ ñî ñëîâ äîâåðèòåëÿ â îáúåìå, íåîáõîäèìîì äëÿ èäåíòèôèêàöèè ëè÷íî-
ñòè ïðåäñòàâèòåëÿ, à òàêæå ëèöà, íà èìÿ êîòîðîãî îíà âûäàíà.

4.6. Â òåêñòå äîâåðåííîñòè îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà äîëæíû áûòü óêàçàíû: 
ìåñòî è äàòà åå ñîñòàâëåíèÿ (ïîäïèñàíèÿ), íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ôèð-
ìåííîå íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà (ïðè íàëè÷èè), èäåíòèôèêàöèîííûé íî-
ìåð íàëîãîïëàòåëüùèêà, îñíîâíîé ãîñóäàðñòâåííûé ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð, äàòà 
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, íàèìåíîâàíèå îðãàíà, îñóùåñòâèâøåãî òàêóþ ðåãè-
ñòðàöèþ, êîä ïðè÷èíû ïîñòàíîâêè íà ó÷åò, àäðåñ â ïðåäåëàõ ìåñòà íàõîæäåíèÿ þðè-
äè÷åñêîãî ëèöà, óêàçàííûé â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå þðèäè÷åñêèõ ëèö, 
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè), äàòà è ìåñòî ðîæäåíèÿ, ãðàæäàíñòâî, ïîë, 
àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà èëè ìåñòà ïðåáûâàíèÿ ëèöà (ëèö, äåéñòâóþùèõ ñîâìåñòíî 
èëè ðàçäåëüíî), óïîëíîìî÷åííûõ âûñòóïàòü îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå 
ëèöà, íà èìÿ êîòîðîãî îíà âûäàíà.

4.7. Äîâåðåííîñòü òàêæå ìîæåò ñîäåðæàòü ñðîê, íà êîòîðûé îíà âûäàíà, è óêà-
çàíèå íà ïðàâî èëè çàïðåò ïåðåäîâåðèÿ, âîçìîæíîñòü èëè çàïðåò ïîñëåäóþùåãî 
ïåðåäîâåðèÿ. Èçëîæåíèå ïîëíîìî÷èé â äîâåðåííîñòè íå äîëæíî âûçûâàòü ðàçëè÷-
íîå ïîíèìàíèå.

4.8. Íå äîïóñêàåòñÿ óäîñòîâåðåíèå äîâåðåííîñòåé íà ñîâåðøåíèå äåéñòâèé, êî-
òîðûå â ñèëó çàêîíà ìîãóò áûòü ñîâåðøåíû òîëüêî ëè÷íî.

4.9. Äîëæíîñòíûå ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà âïðàâå óäîñòîâåðÿòü 
äîâåðåííîñòè îò èìåíè îäíîãî èëè íåñêîëüêèõ ëèö íà èìÿ îäíîãî èëè íåñêîëüêèõ 
ëèö.

Äîâåðåííîñòü ìîæåò áûòü âûäàíà íåñêîëüêèìè ëèöàìè ñîâìåñòíî è ìîæåò áûòü 
óäîñòîâåðåíà òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè äåéñòâèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå äîâåðåííî-
ñòüþ, êàñàþòñÿ îäíîðîäíûõ èíòåðåñîâ âñåõ ëèö, âûäàþùèõ äîâåðåííîñòü (íàïðè-
ìåð, äîâåðåííîñòü íà âåäåíèå îäíîãî äåëà â ñóäå).

Â ñëó÷àå âûäà÷è äîâåðåííîñòè íåñêîëüêèì ïðåäñòàâèòåëÿì êàæäûé èç íèõ îá-
ëàäàåò ïîëíîìî÷èÿìè, óêàçàííûìè â äîâåðåííîñòè, åñëè â äîâåðåííîñòè íå ïðåä-
óñìîòðåíî, ÷òî ïðåäñòàâèòåëè îñóùåñòâëÿþò èõ ñîâìåñòíî.

4.10. Äîâåðåííîñòè îò èìåíè íåñîâåðøåííîëåòíèõ, íå äîñòèãøèõ ÷åòûðíàäöàòè 
ëåò, à òàêæå îò èìåíè ãðàæäàí, ïðèçíàííûõ â ñóäåáíîì ïîðÿäêå íåäååñïîñîáíûìè, 
ìîãóò ñîâåðøàòü òîëüêî èõ ðîäèòåëè (óñûíîâèòåëè), îïåêóíû.

4.11. Äîâåðåííîñòè îò èìåíè íåñîâåðøåííîëåòíèõ â âîçðàñòå îò ÷åòûðíàäöàòè 
äî âîñåìíàäöàòè ëåò óäîñòîâåðÿþòñÿ ïðè íàëè÷èè ïèñüìåííîãî ñîãëàñèÿ íà âûäà÷ó 
äîâåðåííîñòè èõ çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé - ðîäèòåëåé (óñûíîâèòåëåé) èëè ïîïå÷è-
òåëåé.

Áåç ñîãëàñèÿ çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé íà ñîâåðøåíèå ñäåëêè ìîãóò áûòü óäîñòî-
âåðåíû äîâåðåííîñòè íà:

- ðàñïîðÿæåíèå çàðàáîòêîì, ñòèïåíäèåé è èíûìè äîõîäàìè;
- îñóùåñòâëåíèå ïðàâ àâòîðà ïðîèçâåäåíèÿ íàóêè, ëèòåðàòóðû èëè èñêóññòâà, 

èçîáðåòåíèÿ èëè èíîãî îõðàíÿåìîãî çàêîíîì ðåçóëüòàòà ñâîåé èíòåëëåêòóàëüíîé 
äåÿòåëüíîñòè;

- ðàñïîðÿæåíèå âêëàäàìè â êðåäèòíûõ îðãàíèçàöèÿõ;
- ñîâåðøåíèå ìåëêèõ áûòîâûõ ñäåëîê, à òàêæå ñäåëîê, íàïðàâëåííûõ íà áåç-

âîçìåçäíîå ïîëó÷åíèå âûãîäû, íå òðåáóþùèõ íîòàðèàëüíîãî óäîñòîâåðåíèÿ ëèáî 
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè.

4.12. Äîâåðåííîñòü, âûäàâàåìàÿ â ïîðÿäêå ïåðåäîâåðèÿ, ïîäëåæèò óäîñòîâåðå-
íèþ ïî ïðåäñòàâëåíèè îñíîâíîé äîâåðåííîñòè, â êîòîðîé îãîâîðåíî ïðàâî ïåðåäî-
âåðèÿ, ëèáî ïî ïðåäñòàâëåíèè äîêàçàòåëüñòâ òîãî, ÷òî ïðåäñòàâèòåëü ïî îñíîâíîé 
äîâåðåííîñòè âûíóæäåí ê ýòîìó ñèëîþ îáñòîÿòåëüñòâ äëÿ îõðàíû èíòåðåñîâ âû-
äàâøåãî äîâåðåííîñòü (íàïðèìåð, òÿæåëàÿ áîëåçíü ïðåäñòàâèòåëÿ, ñòèõèéíîå áåä-
ñòâèå, â ñâÿçè ñ ÷åì ïðåäñòàâèòåëü íå ìîæåò âûïîëíèòü ïîðó÷åíèå) è äîâåðåííîñòü 
íå çàïðåùàåò ïåðåäîâåðèå.

Äîâåðåííîñòü â ïîðÿäêå ïåðåäîâåðèÿ íå äîëæíà ñîäåðæàòü â ñåáå áîëüøå ïðàâ, 
÷åì ïðåäîñòàâëåíî ïî îñíîâíîé äîâåðåííîñòè.

Äîâåðåííîñòü â ïîðÿäêå ïåðåäîâåðèÿ, ïðåäóñìàòðèâàþùàÿ ïðàâî ðàñïîðÿæåíèÿ 
íåäâèæèìûì èìóùåñòâîì, íå ìîæåò áûòü óäîñòîâåðåíà äîëæíîñòíûì ëèöîì ìåñò-
íîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

Â ñëó÷àå, åñëè èíîå íå óêàçàíî â äîâåðåííîñòè èëè íå óñòàíîâëåíî çàêîíîì, 
ïðåäñòàâèòåëü, ïåðåäàâøèé ïîëíîìî÷èÿ äðóãîìó ëèöó â ïîðÿäêå ïåðåäîâåðèÿ, íå 
óòðà÷èâàåò ñîîòâåòñòâóþùèõ ïîëíîìî÷èé.

Ñðîê äåéñòâèÿ äîâåðåííîñòè, âûäàííîé â ïîðÿäêå ïåðåäîâåðèÿ, íå ìîæåò ïðåâû-
øàòü ñðîêà äåéñòâèÿ äîâåðåííîñòè, íà îñíîâàíèè êîòîðîé îíà âûäàíà.

Â äîâåðåííîñòè, óäîñòîâåðÿåìîé â ïîðÿäêå ïåðåäîâåðèÿ, äîëæíû áûòü óêàçàíû 
ðåêâèçèòû äîâåðåííîñòè, íà îñíîâàíèè êîòîðîé îíà âûäàíà.

Ïåðåäà÷à ïîëíîìî÷èé ëèöîì, ïîëó÷èâøèì ýòè ïîëíîìî÷èÿ â ðåçóëüòàòå ïåðå-
äîâåðèÿ, äðóãîìó ëèöó (ïîñëåäóþùåå ïåðåäîâåðèå) íå äîïóñêàåòñÿ, åñëè èíîå íå 
ïðåäóñìîòðåíî â ïåðâîíà÷àëüíîé äîâåðåííîñòè èëè íå óñòàíîâëåíî çàêîíîì.

4.13. Äîâåðåííîñòü ìîæåò áûòü îòìåíåíà ëèöîì, âûäàâøèì åå, èëè îäíèì èç 
ëèö, âûäàâøèõ äîâåðåííîñòü ñîâìåñòíî, ïðè ýòîì îòìåíà äîâåðåííîñòè ñîâåðøà-
åòñÿ â òîé æå ôîðìå, â êîòîðîé áûëà âûäàíà äîâåðåííîñòü, ëèáî â íîòàðèàëüíîé 
ôîðìå.

4.14. Ëèöî, êîòîðîìó âûäàíà äîâåðåííîñòü, â ëþáîå âðåìÿ ìîæåò îòêàçàòüñÿ îò 
ïîëíîìî÷èé, à ëèöî, âûäàâøåå äîâåðåííîñòü, ìîæåò îòìåíèòü äîâåðåííîñòü èëè 
ïåðåäîâåðèå, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àÿ, åñëè äîâåðåííîñòü ÿâëÿåòñÿ áåçîòçûâíîé. 
Áåçîòçûâíàÿ äîâåðåííîñòü ìîæåò áûòü âûäàíà òîëüêî ïðè îäíîâðåìåííîì íàëè÷èè 
äâóõ óñëîâèé: äîâåðåííîñòü âûäàåòñÿ â öåëÿõ èñïîëíåíèÿ èëè îáåñïå÷åíèÿ èñïîë-
íåíèÿ îáÿçàòåëüñòâà ïðåäñòàâëÿåìîãî ïåðåä ïðåäñòàâèòåëåì èëè ëèöàìè, îò èìåíè 
èëè â èíòåðåñàõ êîòîðûõ äåéñòâóåò ïðåäñòàâèòåëü, è äîâåðåííîñòü âûäàåòñÿ â ñëó-
÷àÿõ, åñëè òàêîå îáÿçàòåëüñòâî ñâÿçàíî ñ îñóùåñòâëåíèåì ïðåäïðèíèìàòåëüñêîé 
äåÿòåëüíîñòè.

5. Ïðèíÿòèå ìåð ïî îõðàíå íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà
5.1. Äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ïî ñîîáùåíèþ ãðàæ-

äàí, þðèäè÷åñêèõ ëèö ëèáî ïî ñâîåé èíèöèàòèâå ïðèíèìàåò ìåðû ïî îõðàíå íà-
ñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà, êîãäà ýòî íåîáõîäèìî â èíòåðåñàõ íàñëåäíèêîâ, îòêàçî-
ïîëó÷àòåëåé, êðåäèòîðîâ èëè ãîñóäàðñòâà.

5.2. Ïîðó÷åíèå íîòàðèóñà ÿâëÿåòñÿ îáÿçàòåëüíûì äëÿ èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûì 
ëèöîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

5.3. Ïðè íàëè÷èè ó äîëæíîñòíîãî ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ñâåäå-
íèé î âîçáóæäåíèè â îòíîøåíèè íàñëåäîäàòåëÿ ïðîèçâîäñòâà ïî äåëó î áàíêðîòñòâå 
îïèñü íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà èì íå ïðîèçâîäèòñÿ. Íàëè÷èå èëè îòñóòñòâèå 
ïðîèçâîäñòâà ïî äåëó î áàíêðîòñòâå â îòíîøåíèè íàñëåäîäàòåëÿ äîëæíîñòíîå ëèöî 
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà óñòàíàâëèâàåò íà îñíîâàíèè èíôîðìàöèè, ñî-
äåðæàùåéñÿ â Åäèíîì ôåäåðàëüíîì ðååñòðå ñâåäåíèé î áàíêðîòñòâå, ðàçìåùåí-
íîì â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè «Èíòåðíåò».

5.4. Äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ïî ìåñòó îòêðûòèÿ 
íàñëåäñòâà ïðèíèìàåò ìåðû ïî îõðàíå íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà ïóòåì ïðîèç-
âîäñòâà îïèñè íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà ïî çàÿâëåíèþ îäíîãî èëè íåñêîëüêèõ 
íàñëåäíèêîâ, îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíà îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà, èñ-
ïîëíèòåëÿ çàâåùàíèÿ èëè äðóãèõ ëèö, äåéñòâóþùèõ â èíòåðåñàõ ñîõðàíåíèÿ íàñëåä-
ñòâåííîãî èìóùåñòâà (äàëåå - çàÿâëåíèå), êîãäà:

1) íàñëåäñòâåííîå èìóùåñòâî, î ïðèíÿòèè ìåð ïî îõðàíå êîòîðîãî è ïî óïðàâ-
ëåíèþ êîòîðûì ïðîñèò çàÿâèòåëü, íàõîäèòñÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ 
Ñìûøëÿåâêà;

2) ïî ìåñòó îòêðûòèÿ íàñëåäñòâà - â íîòàðèàëüíîì îêðóãå, â ïðåäåëàõ êîòîðîãî 
ðàñïîëîæåíî ãîðîäñêîå ïîñåëåíèå Ñìûøëÿåâêà, â êîòîðîì íåò íîòàðèóñà, îòñóò-
ñòâóåò ãîñóäàðñòâåííàÿ íîòàðèàëüíàÿ êîíòîðà èëè íîòàðèóñ, çàíèìàþùèéñÿ ÷àñò-
íîé ïðàêòèêîé;

3) â çàÿâëåíèè ïðèâåäåíû ôàêòû (ïðè÷èíû), ñâèäåòåëüñòâóþùèå î òîì, ÷òî íå-
ïðèíÿòèå íåçàìåäëèòåëüíûõ ìåð ïî îõðàíå íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà ïóòåì ïðî-
èçâîäñòâà îïèñè íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà íàðóøàåò èëè ìîæåò íàðóøèòü ïðàâà 
íàñëåäíèêîâ, îòêàçîïîëó÷àòåëåé è äðóãèõ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö;

4) çàÿâèòåëü ïðåäñòàâèë äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ôàêò ñìåðòè íàñëåäîäàòåëÿ 
(îáúÿâëåíèÿ åãî ñóäîì óìåðøèì), ìåñòî îòêðûòèÿ íàñëåäñòâà, ôàêò ïðèíàäëåæíîñòè 
íàñëåäîäàòåëþ èìóùåñòâà, î ïðèíÿòèè ìåð ïî îõðàíå êîòîðîãî ïðîñèò çàÿâèòåëü, à 
òàêæå:

- íàñëåäíèê äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðäèë íàëè÷èå îòíîøåíèé, ÿâëÿþùèõñÿ îñíîâà-
íèåì äëÿ íàñëåäîâàíèÿ ïî çàêîíó, èëè ïðàâî íà íàñëåäîâàíèå èìóùåñòâà ïî çàâå-
ùàíèþ;

- èñïîëíèòåëü çàâåùàíèÿ äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðäèë, ÷òî îí ÿâëÿåòñÿ èñïîëíèòå-
ëåì çàâåùàíèÿ;

- äðóãîå ëèöî, äåéñòâóþùåå â èíòåðåñàõ ñîõðàíåíèÿ íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà, 
äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðäèëî íàëè÷èå ïðàâîìî÷èÿ äåéñòâîâàòü â èíòåðåñàõ ñîõðàíå-
íèÿ íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà.

Ôàêò ñìåðòè íàñëåäîäàòåëÿ ïîäòâåðæäàåòñÿ ñâèäåòåëüñòâîì î ñìåðòè íàñëåäî-
äàòåëÿ, âûäàííûì îðãàíîì ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè àêòîâ ãðàæäàíñêîãî ñîñòî-
ÿíèÿ.

Ìåñòî îòêðûòèÿ íàñëåäñòâà ìîæåò ïîäòâåðæäàòüñÿ äîêóìåíòàìè, óäîñòîâåðÿþùè-
ìè ñîîòâåòñòâóþùóþ ðåãèñòðàöèþ íàñëåäîäàòåëÿ â îðãàíàõ ðåãèñòðàöèîííîãî ó÷å-
òà ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ìåñòó ïðåáûâàíèÿ è ïî ìåñòó æèòåëüñòâà â 
ïðåäåëàõ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à åñëè ìåñòî æèòåëüñòâà óìåðøåãî íåèçâåñòíî - 
äîêóìåíòîì, â êîòîðîì ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ íàñëåäñòâåííîãî 
èìóùåñòâà. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ó íàñëåäíèêîâ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ ìåñòî îòêðûòèÿ 
íàñëåäñòâà ïîäòâåðæäàåòñÿ ðåøåíèåì ñóäà îá óñòàíîâëåíèè ìåñòà îòêðûòèÿ íàñëåä-
ñòâà.

Ïîäòâåðæäåíèåì ðîäñòâåííûõ è èíûõ îòíîøåíèé íàñëåäíèêîâ ñ íàñëåäîäàòåëåì 
äîëæíû ÿâëÿòüñÿ äîêóìåíòû, âûäàííûå îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè àêòîâ 
ãðàæäàíñêîãî ñîñòîÿíèÿ, âñòóïèâøèå â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà îá óñòàíîâëåíèè 
ôàêòà ðîäñòâåííûõ èëè èíûõ îòíîøåíèé.

5.5. Â ñëó÷àå, êîãäà íàçíà÷åí èñïîëíèòåëü çàâåùàíèÿ, äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîä-
ñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ïðèíèìàåò ìåðû ïî îõðàíå íàñëåäñòâåííîãî èìóùå-
ñòâà ïóòåì ïðîèçâîäñòâà îïèñè íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ èñ-
ïîëíèòåëåì çàâåùàíèÿ.

Äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà, ïðèíÿâøåå ìåðû ïî îõðàíå 
íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà ïóòåì ïðîèçâîäñòâà îïèñè íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà 
ïî ïîðó÷åíèþ íîòàðèóñà, â ïèñüìåííîé ôîðìå èçâåùàåò íîòàðèóñà ïî ìåñòó îòêðû-
òèÿ íàñëåäñòâà î ïðèíÿòèè óêàçàííûõ ìåð.

Äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà, ïðèíÿâøåå ìåðû ïî îõðàíå 
íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà ïóòåì ïðîèçâîäñòâà îïèñè íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà 
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 45 Èíñòðóêöèè, â ïèñüìåííîé ôîðìå èçâåùàåò î ïðèíÿòèè 
óêàçàííûõ ìåð ñîîòâåòñòâóþùåãî íîòàðèóñà ïî ìåñòó îòêðûòèÿ íàñëåäñòâà, â êîì-
ïåòåíöèþ êîòîðîãî âõîäèò âûäà÷à ñâèäåòåëüñòâà î ïðàâå íà íàñëåäñòâî. Â ñëó÷àå, 
åñëè ó äîëæíîñòíîãî ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà îòñóòñòâóþò ñâåäåíèÿ 
î íîòàðèóñå, â ÷üþ êîìïåòåíöèþ âõîäèò âûäà÷à ñâèäåòåëüñòâà î ïðàâå íà íàñëåäñòâî, 
òî èçâåùåíèå î ïðèíÿòèè ìåð ïî îõðàíå íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà èì íàïðàâëÿåò-
ñÿ â òåððèòîðèàëüíûé îðãàí Ìèíþñòà Ðîññèè, äåéñòâóþùèé â ñóáúåêòå Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè.

5.6. Â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà âåäåòñÿ êíèãà ó÷åòà çà-
ÿâëåíèé (ïîðó÷åíèé) î ïðèíÿòèè ìåð ïî îõðàíå íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà ïóòåì 
ïðîèçâîäñòâà îïèñè íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà, â êîòîðîé äîëæíîñòíûì ëèöîì ãî-
ðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà â äåíü ïîñòóïëåíèÿ ðåãèñòðèðóþòñÿ ïîðó÷åíèå íî-
òàðèóñà èëè çàÿâëåíèå.

5.7. Êíèãà ó÷åòà çàÿâëåíèé (ïîðó÷åíèé) î ïðèíÿòèè ìåð ïî îõðàíå íàñëåäñòâåííîãî 
èìóùåñòâà äîëæíà áûòü ïðîøíóðîâàíà, ëèñòû ïðîíóìåðîâàíû. Çàïèñü î êîëè÷åñòâå 
ëèñòîâ äîëæíà áûòü çàâåðåíà ïîäïèñüþ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ 
Ñìûøëÿåâêà è îòòèñêîì ïå÷àòè.

5.8. Ïðè ïðèíÿòèè ìåð ïî îõðàíå íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà äîëæíîñòíîå ëèöî 
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà äîëæíî ñîâåðøèòü ñëåäóþùèå ïðåäâàðèòåëüíûå 
äåéñòâèÿ:

- óñòàíîâèòü íàëè÷èå íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà, åãî ñîñòàâ è ìåñòîíàõîæäåíèå;
- èçâåñòèòü íàñëåäíèêîâ, ñâåäåíèÿ î êîòîðûõ èìåþòñÿ â ïîðó÷åíèè íîòàðèóñà èëè 

â çàÿâëåíèè, à òàêæå íàñëåäíèêîâ, ñâåäåíèÿìè î êîòîðûõ ðàñïîëàãàåò ìåñòíàÿ àäìè-
íèñòðàöèÿ îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, î äàòå è ìåñòå ïðèíÿòèÿ ìåð ïî îõðàíå 
íàñëåäñòâà;

- èçâåñòèòü èñïîëíèòåëÿ çàâåùàíèÿ, ñâåäåíèÿ î êîòîðîì èìåþòñÿ â ïîðó÷åíèè íî-
òàðèóñà èëè â çàÿâëåíèè, î äàòå è ìåñòå ïðèíÿòèÿ ìåð ïî îõðàíå íàñëåäñòâà;

- â ñîîòâåòñòâóþùèõ ñëó÷àÿõ èçâåñòèòü ïðåäñòàâèòåëåé îðãàíà îïåêè è ïîïå÷è-
òåëüñòâà, îñóùåñòâëÿþùåãî çàùèòó ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ íåñîâåðøåííîëåòíèõ 
ãðàæäàí, à òàêæå èíûõ ëèö, íàä êîòîðûìè óñòàíîâëåíû îïåêà èëè ïîïå÷èòåëüñòâî, î 
äàòå è ìåñòå ïðèíÿòèÿ ìåð ïî îõðàíå íàñëåäñòâà.

5.9. Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2 ñòàòüè 1180 Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôå-
äåðàöèè ìåðû ïî îõðàíå âõîäÿùèõ â ñîñòàâ íàñëåäñòâà îãðàíè÷åííî îáîðîòîñïîñîá-
íûõ âåùåé (îðóæèÿ, ñèëüíîäåéñòâóþùèõ è ÿäîâèòûõ âåùåñòâ, íàðêîòè÷åñêèõ è ïñè-
õîòðîïíûõ ñðåäñòâ è äðóãèõ îãðàíè÷åííî îáîðîòîñïîñîáíûõ âåùåé) îñóùåñòâëÿþòñÿ 
ñ ñîáëþäåíèåì ïîðÿäêà, óñòàíîâëåííîãî çàêîíîì äëÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî èìóùåñòâà.

5.10. Â ñëó÷àå, åñëè äîëæíîñòíîìó ëèöó ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ñòàíåò 
èçâåñòíî, ÷òî â ñîñòàâ íàñëåäñòâà âõîäèò îðóæèå, äîëæíîñòíîå ëèöî íåçàìåäëèòåëü-
íî óâåäîìëÿåò îá ýòîì ôåäåðàëüíûé îðãàí èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, óïîëíîìî÷åííûé 
â ñôåðå îáîðîòà îðóæèÿ, èëè åãî òåððèòîðèàëüíûé îðãàí.

5.11. Äëÿ îõðàíû íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïî-
ñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ïðîèçâîäèò îïèñü ýòîãî èìóùåñòâà.

Îïèñü íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà ïðîèçâîäèòñÿ â ïðèñóòñòâèè äâóõ ñâèäåòåëåé.
Ïðè ïðîèçâîäñòâå îïèñè èìóùåñòâà ìîãóò ïðèñóòñòâîâàòü èñïîëíèòåëü çàâåùàíèÿ, 

íàñëåäíèêè è â ñîîòâåòñòâóþùèõ ñëó÷àÿõ ïðåäñòàâèòåëè îðãàíà îïåêè è ïîïå÷èòåëü-
ñòâà.

Íà êàæäîé ñòðàíèöå àêòà îïèñè ïîäâîäèòñÿ îáùèé èòîã êîëè÷åñòâà ïðåäìåòîâ è, 
â ñëó÷àå îöåíêè, èõ ñòîèìîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ äîñòèãíóòûì ìåæäó íàñëåäíèêàìè 
ñîãëàøåíèåì îá îöåíêå íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà èëè â ñîîòâåòñòâèè ñ îöåíêîé, 
ïðîèçâåäåííîé íåçàâèñèìûì îöåíùèêîì.

Â àêò îïèñè âêëþ÷àåòñÿ âñå èìóùåñòâî, â òîì ÷èñëå ëè÷íûå âåùè íàñëåäîäàòåëÿ, 
íàõîäÿùååñÿ â ïîìåùåíèè, â êîòîðîì ïðîèçâîäèòñÿ îïèñü. Çàÿâëåíèÿ çàèíòåðåñî-
âàííûõ ëèö î ïðèíàäëåæíîñòè èì îòäåëüíûõ âåùåé (ïðåäìåòîâ) çàíîñÿòñÿ â àêò îïè-
ñè, ïðè ýòîì èì ðàçúÿñíÿåòñÿ ïîðÿäîê îáðàùåíèÿ â ñóä ñ çàÿâëåíèåì îá èñêëþ÷åíèè 
ýòîãî èìóùåñòâà èç îïèñè.

Àêò îïèñè íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà ñîñòàâëÿåòñÿ íå ìåíåå ÷åì â òðåõ ýêçåì-
ïëÿðàõ. Âñå ýêçåìïëÿðû ïîäïèñûâàþòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ 
Ñìûøëÿåâêà, ñâèäåòåëÿìè è èíûìè ëèöàìè, ïðèñóòñòâîâàâøèìè ïðè ïðîèçâîäñòâå 
îïèñè. Îäèí ýêçåìïëÿð àêòà îïèñè âûäàåòñÿ ëèöó, ïðèíÿâøåìó èìóùåñòâî íà õðàíå-
íèå, âòîðîé - íàïðàâëÿåòñÿ íîòàðèóñó ïî ìåñòó îòêðûòèÿ íàñëåäñòâà, òðåòèé - îñòà-
åòñÿ ó äîëæíîñòíîãî ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà.

5.12. Â ñëó÷àå, åñëè ïðè âñêðûòèè ïîìåùåíèÿ, â êîòîðîì äîëæíà áûòü ïðîèçâåäåíà 
îïèñü, îáíàðóæåíî, ÷òî èìóùåñòâî â íåì îòñóòñòâóåò, îá ýòîì òàêæå ñîñòàâëÿåòñÿ àêò.
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5.13. Èìóùåñòâî, âõîäÿùåå â ñîñòàâ íàñëåäñòâà, çà èñêëþ÷åíèåì îðóæèÿ, äåíåã, 
âàëþòíûõ öåííîñòåé, äðàãîöåííûõ ìåòàëëîâ è êàìíåé, èçäåëèé èç íèõ, à òàêæå íå 
òðåáóþùåå óïðàâëåíèÿ, ïîäëåæèò ïåðåäà÷å äîëæíîñòíûì ëèöîì ãîðîäñêîãî ïîñåëå-
íèÿ Ñìûøëÿåâêà íà õðàíåíèå ëþáîìó èç íàñëåäíèêîâ, à ïðè íåâîçìîæíîñòè ïåðåäàòü 
åãî íàñëåäíèêàì - äðóãîìó ëèöó ïî óñìîòðåíèþ äîëæíîñòíîãî ëèöà ãîðîäñêîãî ïî-
ñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà.

Ïåðåäà÷à èìóùåñòâà íà õðàíåíèå îôîðìëÿåòñÿ ïóòåì çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà õðà-
íåíèÿ â ïðîñòîé ïèñüìåííîé ôîðìå. Ïðîñòàÿ ïèñüìåííàÿ ôîðìà äîãîâîðà õðàíå-
íèÿ áóäåò ñ÷èòàòüñÿ ñîáëþäåííîé, åñëè ïðèíÿòèå èìóùåñòâà (âåùåé) íà õðàíåíèå 
áóäåò óäîñòîâåðåíî õðàíèòåëåì (ëèöîì, êîòîðîìó ïåðåäàíî èìóùåñòâî íà õðàíå-
íèå) âûäà÷åé äîëæíîñòíîìó ëèöó ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ñîõðàííîé 
ðàñïèñêè, ïîäïèñàííîé õðàíèòåëåì.

Ëèöî, êîòîðîìó ïåðåäàíî íà õðàíåíèå íàñëåäñòâåííîå èìóùåñòâî, ïðåäóïðåæ-
äàåòñÿ îá îòâåòñòâåííîñòè çà ðàñòðàòó, îò÷óæäåíèå èëè ñîêðûòèå íàñëåäñòâåííî-
ãî èìóùåñòâà è çà ïðè÷èíåííûå íàñëåäíèêàì óáûòêè.

5.14. Íàëè÷íûå äåíüãè, âõîäÿùèå â ñîñòàâ íàñëåäñòâà, âíîñÿòñÿ â äåïîçèò íîòà-
ðèóñà ïî ìåñòó îòêðûòèÿ íàñëåäñòâà, à âàëþòíûå öåííîñòè, äðàãîöåííûå ìåòàëëû 
è êàìíè, èçäåëèÿ èç íèõ è íå òðåáóþùèå óïðàâëåíèÿ öåííûå áóìàãè ïåðåäàþòñÿ 
áàíêó íà õðàíåíèå ïî äîãîâîðó.

5.15. Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà õðàíåíèÿ öåííîñòåé â áàíêå óäîñòîâåðÿåòñÿ âûäà-
÷åé áàíêîì äîëæíîñòíîìó ëèöó ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà èìåííîãî ñî-
õðàííîãî äîêóìåíòà.

5.16. Äîëæíîñòíîå ëèöî ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïðèíèìàåò ìåðû ïî îõðàíå 
íàñëåäñòâåííîãî èìóùåñòâà â òå÷åíèå ñðîêà, îïðåäåëÿåìîãî ñ ó÷åòîì õàðàêòåðà 
è öåííîñòè íàñëåäñòâà, à òàêæå âðåìåíè, íåîáõîäèìîãî íàñëåäíèêàì äëÿ âñòó-
ïëåíèÿ âî âëàäåíèå íàñëåäñòâîì, íî íå áîëåå ÷åì â òå÷åíèå øåñòè ìåñÿöåâ, à 
â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòàìè 2 è 3 ñòàòüè 1154 è ïóíêòîì 2 ñòàòüè 1156 
Ãðàæäàíñêîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, - íå áîëåå ÷åì â òå÷åíèå äåâÿòè 
ìåñÿöåâ ñî äíÿ îòêðûòèÿ íàñëåäñòâà.

5.17. Â ñëó÷àå, åñëè ñîñòàâèòü îïèñü èìóùåñòâà íå ïðåäñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíûì, 
äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà íå âïðàâå òðåáîâàòü ïðåäú-
ÿâëåíèÿ èìóùåñòâà ê îïèñè. Â ýòîì ñëó÷àå äîëæåí áûòü ñîñòàâëåí àêò îá îòêàçå 
ïðåäúÿâèòü èìóùåñòâî äëÿ ïðîèçâîäñòâà îïèñè, à çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì ðàçú-
ÿñíåí ñóäåáíûé ïîðÿäîê çàùèòû íàðóøåííûõ ëèáî îñïàðèâàåìûõ ïðàâ è çàêîííûõ 
èíòåðåñîâ.

6. Ñâèäåòåëüñòâîâàíèå âåðíîñòè êîïèé äîêóìåíòîâè âûïèñîê èç íèõ
6.1. Äîëæíîñòíûå ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ñâèäåòåëüñòâóþò 

âåðíîñòü êîïèé äîêóìåíòîâ è âûïèñîê èç äîêóìåíòîâ, âûäàííûõ îðãàíàìè ãîñó-
äàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè, 
ãðàæäàíàìè.

Âåðíîñòü âûïèñêè ìîæåò áûòü çàñâèäåòåëüñòâîâàíà òîëüêî òîãäà, êîãäà â äîêó-
ìåíòå, èç êîòîðîãî äåëàåòñÿ âûïèñêà, ñîäåðæàòñÿ ðåøåíèÿ íåñêîëüêèõ îòäåëüíûõ, 
íå ñâÿçàííûõ ìåæäó ñîáîé âîïðîñîâ. Âûïèñêà äîëæíà âîñïðîèçâîäèòü ïîëíûé 
òåêñò ÷àñòè äîêóìåíòà ïî îïðåäåëåííîìó âîïðîñó.

6.2. Ñâèäåòåëüñòâóÿ âåðíîñòü êîïèé äîêóìåíòîâ è âûïèñîê èç íèõ, äîëæíîñò-
íîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà íå ïîäòâåðæäàåò çàêîííîñòü ñî-
äåðæàíèÿ äîêóìåíòà, ñîîòâåòñòâèå èçëîæåííûõ â íåì ôàêòîâ äåéñòâèòåëüíîñòè, 
ëè÷íîñòü, äååñïîñîáíîñòü è ïîëíîìî÷èÿ ïîäïèñàâøèõ åãî ëèö, ïðàâîñïîñîáíîñòü 
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, îò êîòîðîãî èñõîäèò äîêóìåíò.

6.3. Â ñëó÷àå, åñëè ñâèäåòåëüñòâóåòñÿ âåðíîñòü êîïèè îðèãèíàëà èëè âûïèñêè 
èç îðèãèíàëà äîêóìåíòà, ñîñòîÿùèõ èç íåñêîëüêèõ ëèñòîâ, ÷àñòü êîòîðûõ ïðåä-
ñòàâëÿåò ñîáîé êîïèþ èíîãî äîêóìåíòà, îá ýòîì äåëàåòñÿ îòìåòêà â óäîñòîâåðè-
òåëüíîé íàäïèñè.

6.4. Äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ïðè ñâèäåòåëüñòâî-
âàíèè âåðíîñòè êîïèé äîêóìåíòîâ è âûïèñîê èç äîêóìåíòîâ óñòàíàâëèâàåò ëè÷-
íîñòü ãðàæäàíèíà, ïðåäñòàâèâøåãî äîêóìåíòû, ïðè ýòîì ëè÷íàÿ ÿâêà âëàäåëüöà 
äîêóìåíòîâ íå òðåáóåòñÿ.

6.5. Âåðíîñòü êîïèè ñ êîïèè äîêóìåíòà ñâèäåòåëüñòâóåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì 
ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ïðè óñëîâèè, åñëè âåðíîñòü êîïèè äîêóìåíòà 
çàñâèäåòåëüñòâîâàíà íîòàðèàëüíî èëè â èíîì óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîðÿäêå.

6.6. Äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå äëÿ ñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ âåðíîñòè êîïèé èëè 
âûïèñîê èç íèõ, îáúåì êîòîðûõ ïðåâûøàåò îäèí ëèñò, äîëæíû áûòü ñêðåïëåíû.

6.7. Â ñëó÷àå, åñëè èìåþùèåñÿ â äîêóìåíòå íåîãîâîðåííûå èñïðàâëåíèÿ èëè 
èíûå íåäîñòàòêè ÿâëÿþòñÿ íåñóùåñòâåííûìè äëÿ öåëåé, äëÿ êîòîðûõ ïðåäñòàâëåí 
äîêóìåíò, äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà âïðàâå ïðèíÿòü 
òàêîé äîêóìåíò äëÿ ñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ âåðíîñòè êîïèè.

7. Ñâèäåòåëüñòâîâàíèå ïîäëèííîñòè ïîäïèñè íà äîêóìåíòàõ
7.1. Ñâèäåòåëüñòâóÿ ïîäëèííîñòü ïîäïèñè, äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñå-

ëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà óäîñòîâåðÿåò, ÷òî ïîäïèñü íà äîêóìåíòå ñäåëàíà îïðåäåëåí-
íûì ëèöîì, íî íå óäîñòîâåðÿåò ôàêòîâ, èçëîæåííûõ â äîêóìåíòå.

Íå äîïóñêàåòñÿ ñâèäåòåëüñòâîâàíèå ïîäëèííîñòè ïîäïèñè íà äîêóìåíòàõ, ïðåä-
ñòàâëÿþùèõ ñîáîé ñîäåðæàíèå ñäåëêè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåí-
íûõ çàêîíîì.

7.2. Äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà, ñâèäåòåëüñòâóÿ 
ïîäëèííîñòü ïîäïèñè ëèöà íà áàíêîâñêîé êàðòî÷êå, äîëæíî ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ 
Èíñòðóêöèåé Öåíòðàëüíîãî áàíêà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 30.05.2014 N 153-È 
«Îá îòêðûòèè è çàêðûòèè áàíêîâñêèõ ñ÷åòîâ, ñ÷åòîâ ïî âêëàäàì (äåïîçèòàì), äå-
ïîçèòíûõ ñ÷åòîâ».

7.3. Â ñëó÷àå, åñëè çà ñâèäåòåëüñòâîâàíèåì ïîäëèííîñòè ïîäïèñè íà äîêóìåíòå 
îáðàòèëîñü ëèöî, êîòîðîå â ñèëó ôèçè÷åñêèõ íåäîñòàòêîâ, òÿæåëîé áîëåçíè èëè 
íåãðàìîòíîñòè íå ìîæåò ñîáñòâåííîðó÷íî ïîäïèñàòü äîêóìåíò, äîêóìåíò ïî åãî 
ïðîñüáå ìîæåò áûòü ïîäïèñàí ðóêîïðèêëàä÷èêîì ïî ïðàâèëàì, ïðåäóñìîòðåííûì 
ïóíêòîì 20 Èíñòðóêöèè.

7.4. Â ñëó÷àå ïîäïèñàíèÿ äîêóìåíòà ïðåäñòàâèòåëåì ôèçè÷åñêîãî èëè þðèäè÷å-
ñêîãî ëèöà, â òîì ÷èñëå äåéñòâóþùèì â ñèëó çàêîíà, ïðîâåðÿþòñÿ åãî ïîëíîìî÷èÿ, 
î ÷åì äåëàåòñÿ îòìåòêà íà äàííîì äîêóìåíòå.

8. Óäîñòîâåðåíèå ñâåäåíèé î ëèöàõ â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäà-
òåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

8.1. Ôåäåðàëüíûì êîíñòèòóöèîííûì çàêîíîì, ôåäåðàëüíûì çàêîíîì, çàêîíîì 
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ìîæåò áûòü ïðåäóñìîòðåíî, ÷òî ïðè ïðîâåäåíèè 
âûáîðîâ â îðãàí ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðè 
âûäâèæåíèè èíèöèàòèâû ïðîâåäåíèÿ ðåôåðåíäóìà ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðà-
öèè êàíäèäàò, èçáèðàòåëüíîå îáúåäèíåíèå, èíèöèàòèâíàÿ ãðóïïà ïî ïðîâåäåíèþ 

ðåôåðåíäóìà îáÿçàíû ñîñòàâèòü è ïðåäñòàâèòü â êîìèññèþ ñïèñîê ëèö, îñóùåñò-
âëÿâøèõ ñáîð ïîäïèñåé èçáèðàòåëåé, ó÷àñòíèêîâ ðåôåðåíäóìà, íîòàðèàëüíî óäî-
ñòîâåðèòü ñâåäåíèÿ î ëèöàõ, îñóùåñòâëÿâøèõ ñáîð ïîäïèñåé, è ïîäïèñè ýòèõ ëèö, 
à òàêæå ïðåäñòàâèòü â êîìèññèþ ñïèñîê óêàçàííûõ ëèö â ìàøèíî÷èòàåìîì âèäå ïî 
ôîðìå, óñòàíîâëåííîé êîìèññèåé, îðãàíèçóþùåé âûáîðû.

9. Óäîñòîâåðåíèå ôàêòîâ
9.1. Äîëæíîñòíûå ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà óäîñòîâåðÿþò ôàêò 

íàõîæäåíèÿ ãðàæäàíèíà â æèâûõ.
Óäîñòîâåðåíèå ôàêòà íàõîæäåíèÿ â æèâûõ íåñîâåðøåííîëåòíåãî ïðîèçâîäèòñÿ 

ïî ïðîñüáå åãî çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé (ðîäèòåëåé, óñûíîâèòåëåé, îïåêóíîâ, ïî-
ïå÷èòåëåé), à òàêæå ó÷ðåæäåíèé è îðãàíèçàöèé, íà ïîïå÷åíèè êîòîðûõ íàõîäèòñÿ 
íåñîâåðøåííîëåòíèé.

Ôàêò íàõîæäåíèÿ ãðàæäàíèíà â æèâûõ óñòàíàâëèâàåòñÿ êàê ïðè ÿâêå åãî â àä-
ìèíèñòðàöèÿãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà, òàê è ïðè óäîñòîâåðåíèè â ýòîì 
äîëæíîñòíûì ëèöîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ïî ìåñòó æèòåëüñòâà èëè 
ìåñòó ïðåáûâàíèÿ. Â ïîäòâåðæäåíèå ôàêòà íàõîæäåíèÿ ãðàæäàíèíà â æèâûõ çà-
èíòåðåñîâàííûì ëèöàì âûäàåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùåå ñâèäåòåëüñòâî.

Ñâèäåòåëüñòâî îá óäîñòîâåðåíèè ôàêòà íàõîæäåíèÿ ãðàæäàíèíà â æèâûõ îôîðì-
ëÿåòñÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, îäèí èç êîòîðûõ âûäàåòñÿ çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó, à 
äðóãîé - õðàíèòñÿ â äåëàõ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà.

9.2. Äîëæíîñòíûå ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ïî ïðîñüáå ãðàæäà-
íèíà óäîñòîâåðÿþò ôàêò íàõîæäåíèÿ åãî â îïðåäåëåííîì ìåñòå.

Óäîñòîâåðåíèå ôàêòà íàõîæäåíèÿ â îïðåäåëåííîì ìåñòå íåñîâåðøåííîëåòíåãî 
ïðîèçâîäèòñÿ ïî ïðîñüáå åãî çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé (ðîäèòåëåé, óñûíîâèòå-
ëåé, îïåêóíîâ, ïîïå÷èòåëåé), à òàêæå ó÷ðåæäåíèé è îðãàíèçàöèé, íà ïîïå÷åíèè 
êîòîðûõ íàõîäèòñÿ íåñîâåðøåííîëåòíèé.

Ôàêò íàõîæäåíèÿ ãðàæäàíèíà â îïðåäåëåííîì ìåñòå óñòàíàâëèâàåòñÿ êàê ïðè 
ÿâêå åãî â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà, òàê è ïðè óäîñòî-
âåðåíèè â ýòîì äîëæíîñòíûì ëèöîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ïî ìåñòó 
æèòåëüñòâà èëè ìåñòó ïðåáûâàíèÿ â íàñåëåííûõ ïóíêòàõ.

Â ïîäòâåðæäåíèå ôàêòà íàõîæäåíèÿ ãðàæäàíèíà â îïðåäåëåííîì ìåñòå çàèíòå-
ðåñîâàííûì ëèöàì âûäàåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùåå ñâèäåòåëüñòâî.

Ñâèäåòåëüñòâî îá óäîñòîâåðåíèè ôàêòà íàõîæäåíèÿ ãðàæäàíèíà â îïðåäåëåí-
íîì ìåñòå îôîðìëÿåòñÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, îäèí èç êîòîðûõ âûäàåòñÿ çàèíòåðå-
ñîâàííîìó ëèöó, à äðóãîé - õðàíèòñÿ â äåëàõ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ 
Ñìûøëÿåâêà.

10. Óäîñòîâåðåíèå òîæäåñòâåííîñòè ãðàæäàíèíà ñ ëèöîì, èçîáðàæåííûì íà 
ôîòîãðàôè÷åñêîé êàðòî÷êå

10.1. Äîëæíîñòíûå ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà óäîñòîâåðÿþò òîæ-
äåñòâåííîñòü ãðàæäàíèíà ñ ëèöîì, èçîáðàæåííûì íà ïðåäñòàâëåííîé ýòèì ãðàæ-
äàíèíîì ôîòîãðàôè÷åñêîé êàðòî÷êå.

10.2. Ôîòîãðàôè÷åñêàÿ êàðòî÷êà ïîìåùàåòñÿ â âåðõíåì ëåâîì óãëó âûäàâàåìîãî 
ýêçåìïëÿðà ñâèäåòåëüñòâà, ñêðåïëÿåòñÿ ïîäïèñüþ äîëæíîñòíîãî ëèöà ãîðîäñêîãî 
ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà è îòòèñêîì ïå÷àòè. Ïðè ýòîì îòòèñê ïå÷àòè äîëæåí ïî-
ìåùàòüñÿ ÷àñòè÷íî íà ôîòîãðàôè÷åñêîé êàðòî÷êå, à ÷àñòè÷íî - íà ñâèäåòåëüñòâå.

10.3. Ñâèäåòåëüñòâî îá óäîñòîâåðåíèè òîæäåñòâåííîñòè ãðàæäàíèíà ñ ëèöîì, 
èçîáðàæåííûì íà ôîòîãðàôè÷åñêîé êàðòî÷êå, îôîðìëÿåòñÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, 
îäèí èç êîòîðûõ âûäàåòñÿ çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó, à äðóãîé - õðàíèòñÿ â äåëàõ 
îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ.

11. Óäîñòîâåðåíèå òîæäåñòâåííîñòè ñîáñòâåííîðó÷íîé ïîäïèñè èíâàëèäà ïî 
çðåíèþ ñ ôàêñèìèëüíûì âîñïðîèçâåäåíèåìåãî ñîáñòâåííîðó÷íîé ïîäïèñè

11.1. Äîëæíîñòíîå ëèöî ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà óäîñòîâåðÿåò òîæ-
äåñòâåííîñòü ñîáñòâåííîðó÷íîé ïîäïèñè èíâàëèäà ïî çðåíèþ ñ ôàêñèìèëüíûì 
âîñïðîèçâåäåíèåì åãî ñîáñòâåííîðó÷íîé ïîäïèñè, ïðîñòàâëåííûì ñ ïîìîùüþ 
ñðåäñòâà ìåõàíè÷åñêîãî êîïèðîâàíèÿ.

11.2. Ñîáñòâåííîðó÷íàÿ ïîäïèñü èíâàëèäà ïî çðåíèþ è ôàêñèìèëüíîå âîñïðî-
èçâåäåíèå åãî ñîáñòâåííîðó÷íîé ïîäïèñè ïðîñòàâëÿþòñÿ èíâàëèäîì ïî çðåíèþ â 
ïðèñóòñòâèè äîëæíîñòíîãî ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà.

11.3. Äîëæíîñòíûì ëèöîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ âûäàåòñÿ ñîîòâåòñòâóþ-
ùåå ñâèäåòåëüñòâî.

12. Óäîñòîâåðåíèå âðåìåíè ïðåäúÿâëåíèÿ äîêóìåíòîâ
12.1. Äîëæíîñòíûå ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà óäîñòîâåðÿþò âðå-

ìÿ ïðåäúÿâëåíèÿ èì äîêóìåíòà.
12.2. Óäîñòîâåðèòåëüíàÿ íàäïèñü îá ýòîì äåëàåòñÿ íà ïðåäñòàâëåííîì â äâóõ 

ýêçåìïëÿðàõ äîêóìåíòå, îäèí èç êîòîðûõ îñòàåòñÿ â äåëàõ àäìèíèñòðàöèè ãîðîä-
ñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà. Ïðè îòñóòñòâèè âòîðîãî ýêçåìïëÿðà äîêóìåíòîâ â 
äåëàõ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà îñòàåòñÿ åãî êîïèÿ, íà 
êîòîðîé ñîâåðøàåòñÿ óäîñòîâåðèòåëüíàÿ íàäïèñü.

12.3. Åñëè îäíèì è òåì æå ëèöîì îäíîâðåìåííî ïðåäúÿâëåíî íåñêîëüêî äîêó-
ìåíòîâ, òî óäîñòîâåðèòåëüíàÿ íàäïèñü ñîâåðøàåòñÿ íà êàæäîì èç íèõ, ãîñóäàð-
ñòâåííàÿ ïîøëèíà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè 
âçèìàåòñÿ çà ïðåäúÿâëåíèå êàæäîãî äîêóìåíòà.

13. Óäîñòîâåðåíèå ðàâíîçíà÷íîñòè ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà äîêóìåíòó íà áó-
ìàæíîì íîñèòåëå. Óäîñòîâåðåíèå ðàâíîçíà÷íîñòè äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íî-
ñèòåëå ýëåêòðîííîìó äîêóìåíòó

13.1. Óäîñòîâåðåíèå ðàâíîçíà÷íîñòè ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà äîêóìåíòó íà áó-
ìàæíîì íîñèòåëå îçíà÷àåò ïîäòâåðæäåíèå òîæäåñòâåííîñòè ñîäåðæàíèÿ èçãîòîâ-
ëåííîãî äîëæíîñòíûì ëèöîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà ýëåêòðîííîãî äî-
êóìåíòà ñîäåðæàíèþ äîêóìåíòà, ïðåäñòàâëåííîãî äîëæíîñòíîìó ëèöó ãîðîäñêîãî 
ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà íà áóìàæíîì íîñèòåëå.

13.2. Ýëåêòðîííûé äîêóìåíò, èçãîòîâëåííûé äîëæíîñòíûì ëèöîì ãîðîäñêîãî 
ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà, èìååò òó æå þðèäè÷åñêóþ ñèëó, ÷òî è äîêóìåíò íà áóìàæ-
íîì íîñèòåëå, ðàâíîçíà÷íîñòü êîòîðîìó óäîñòîâåðåíà äîëæíîñòíûì ëèöîì ãîðîä-
ñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà.

13.3. Íå äîïóñêàåòñÿ óäîñòîâåðåíèå ðàâíîçíà÷íîñòè ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà 
äîêóìåíòó íà áóìàæíîì íîñèòåëå â îòíîøåíèè ñäåëîê, çàêëþ÷åííûõ â ïðîñòîé 
ïèñüìåííîé ôîðìå, à òàêæå äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ ëè÷íîñòü. Èçãîòîâëå-
íèå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà äëÿ óäîñòîâåðåíèÿ åãî ðàâíîçíà÷íîñòè äîêóìåíòó íà 
áóìàæíîì íîñèòåëå îñóùåñòâëÿåòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ 
Ñìûøëÿåâêà ïóòåì èçãîòîâëåíèÿ ýëåêòðîííîãî îáðàçà äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íî-
ñèòåëå è ïîäïèñàíèÿ åãî êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ äîëæíîñòíî-
ãî ëèöà ãîðîäñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñìûøëÿåâêà.

Âûõîäèò åæåíåäåëüíî
Òèðàæ 500 ýêçåìïëÿðîâ

Íîìåð ïîäïèñàí â ïå÷àòü
16.07.2020 â 19.00

(ïî ãðàôèêó - â 19.00)
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